Zarzadzenie Nr 30/2019
Burmistrza Tuczna
z dnia 17 maja 2019 roku

W sprawie ustalenia procedur stosowanych przy realizacji projektu pn.
»Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu
Wspotpracy Meklemburgia- Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu:
Europejska  Wspélpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 t. o rachunkowosci (Dz.U. z
2019r. poz. 351) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017r. poz. 2077 ze zm.), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911) oraz
w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, Burmistrz Tuczna zarzadza, co nastepuje:

§ 1

Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzgdu Miejskiego w
Tucznie reguluje Zarzadzenie Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzegdu
Miejskiego w Tucznie.

§2

1. Wprowadza si¢ plan kont do realizacji projektu pn. ,Ochrona przeciwpozarowa i
zapobieganie  katastrofom”, w ramach Programu Wspdlpracy Meklemburgia-Pomorze
Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspéipraca Terytorialna, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

2. Wprowadza si¢ kart¢ wzoru podpisow do realizacji projektu pn. ,,Ochrona
przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspdipracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspélpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2,

§3

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje na czas realizacji zadania.
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Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 30/2019
Burmistrza Tuczna

z dnia 17.05.2019 roku

L. Wykaz kont dla budzetu gminy Tuczno

zwigzanych z realizacja projekiu pn. ,Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w  ramach Programu Wspdlpracy ~Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdlpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

1. Konta bilansowe

133-030-00000-0000-00 — Rachunek budzetu, dotyczacy realizacji zadania
223-201-00030-0000-00 — Rozliczenie wydatkow budzetowych dotyczace realizacji zadania
240-030-00000-0000-00 - Pozostate rozrachunki, dotyczace realizacji zadania
901-754-75495-0920-01 - Dochody budzetu, dotyczace realizacji zadania
901-754-75495-2058-02

901-754-75495-6258-02- Dochody budzetu uzyskane w ramach dotacji, dotyczace realizacji

zadania w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich

902-754-75495-xxx0-01- Wydatki biezace budzetu, dotyczacy realizacji zadania z budzetu
gminy Tuczno z odpowiednim paragrafem wydatkow klasyfikacji budzetowej (xxx)

902-754-75495-xxx8-02 - Wydatki budzetu, dotyczace realizacji zadania w ramach
programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ze srodkéw europejskich z
odpowiednim paragrafem wydatkow klasyfikacji budzetowej (xxx)

902-754-75495-xxx9-01 - Wydatki budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji zadania
w ramach program6éw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ze srodkow
wlasnych  budzetu gminy Tuczno z odpowiednim paragrafem wydatkéw klasyfikacji
budzetowej (xxx)

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu



II. Opis kont dla budzetu Gminy Tuczno

Konto 133-030 — ,Rachunek budzetu” do obstugi projektu pn. Ochrona
przeciwpozarowa | zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspblpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdipraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu, zwigzanych z obstuga projektu.

Zapisy na koncie 133-030 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié zgodno$é zapisow migdzy jednostka a
bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z
wyciagiem, natomiast roznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240-030, jako "sumy
do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronic Wn konta 133-030 ujmuje sic wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek
budzetu zwigzanych z zadaniem.

Na stronie Ma konta 133-030 ujmuje sic wyplywy srodkéw pieni¢znych z rachunku
budzetu zwigzanych z zadaniem.

Konto 223-201-00030-0000-00 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” - , Ochrona
przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspdlpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdipraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 223-201-00030 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dokonanych przez jednostke
budzetowa wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-201-00030 ujmuje si¢ bezposrednig zaptate wydatkéw na
realizowane zadanie, w korespondencji z kontem 133-030.

Na stronie Ma konta 223-201-00030 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostke
budzetowa w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdafh tej jednostek, w
korespondencji z kontem 902 (75495).

Konto 240-030 — ,,Pozostale rozrachunki”- , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w ramach Programu Wspolpracy Melklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspélpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Konto 240-030 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw zwigzanych z projektem. Na
koncie 240-030 ksieguje sie réwniez ewentualne mylne wplaty i wyptlaty do wyjasnienia.

Konto 901 - ,Dochody budzetu”- ,Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w ramach Programu Wspdlpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspéipraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Konto 901 (75495) - stuzy do ewidencji dochod6éw z tytutu realizacji proj ektu — dochody z
tytutu dotacji celowej otrzymanej w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw
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curopejskich. Na stronie Ma ujmuje sie dochody z tytulu realizacji projektu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901(75495) przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu” - , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w  ramach Programu Wspolpracy ~Meklemburgia-Pomorze — Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspélpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Konto 902 (75495) shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw poniesionych na realizacje
projektu z podziatem na wydatki ponoszone:
- z budzetu gminy Tuczno (902-754-75495-xxx0-01),
- z budzetu, dotyczace realizacji zadania w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich ze srodkéw europejskich (902-754-75495-xxx8-02),
- z budzetu, dotyczgce wspdifinansowania realizacji zadania w ramach programéw
finansowanych z udzialem $rodkow europejskich ze $rodkéw wlasnych budzetu gminy
Tuczno (902-754-75495-xxx9-01),
z odpowiednim paragrafem wydatkéw klasyfikacji budzetowej (xxx).

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostki budzetowej na podstawie jej
sprawozdania budzetowego, w korespondencji z kontem 223-201-0030.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
zrealizowanych w trakcie roku na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok z realizacji
projektu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu®”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 yjmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu dotyczacych realizowanego
projektu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w
korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ymuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu dotyczacych projektu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian,

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.



Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwickszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych wydatkow budzetowych

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

II1. Wykaz kont dla Urze¢du Miejskiego w Tucznie

zwigzanych z realizacja projektu pn. ,,Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w ramach Programu Wspdlpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspolpraca T erytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

1.Konta bilansowe
011-00x-00030 — Srodki trwate dotyczace realizacji zadania

071-00x-00030 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dotyczace realizacji zadania

013-030 — Pozostate érodki trwale dotyczace realizacji zadania

072-030 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych dotyczace realizacji zadania

080-449 - Srodki trwate w budowie (Inwestycje) dotyczace realizacji zadania
101 — Kasa

130-001-75495-2058-02

130-001-75495-6258-02 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody uzyskane w
ramach dotacji, dotyczgce realizacji zadania w ramach programéw finansowanych z udziatlem
srodkoéw europejskich

130-002-75495-xxx0-01 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, wydatki dotyczacy
realizacji zadania z budzetu gminy Tuczno, z odpowiednim paragrafem wydatkow
klasyfikacji budzetowej (xxx)



130-002-75495-xxx8-02 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, wydatki dotyczgce
realizacji zadania w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich ze
srodkéw europejskich, z odpowiednim paragrafem wydatkéw klasyfikaciji budzetowej (xxx)

130-002-75495-xxx9-01 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, wydatki dotyczace
wspolfinansowania realizacji zadania w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich ze $rodkéw wlasnych  budzetu gminy Tuczno, z odpowiednim
paragrafem wydatkow klasyfikacji budzetowe;j (xxx)

141 — Srodki pieni¢zne w drodze
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240-030 - Pozostate rozrachunki dotyczace realizacji zadania

40x-754-75495-xxx0-01 — Koszty rodzajowe, dotyczace realizacji zadania z budzetu gminy
Tuczno, z odpowiednim rodzajem kosztéw (40x) i paragrafem wydatkow klasyfikacji
budzetowej (xxx)

40x-754-75495-xxx8-02 - Koszty rodzajowe, dotyczgce realizacji zadania w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich ze srodkéw europejskich, z
odpowiednim rodzajem kosztéw (40x) i paragrafem wydatkéw klasyfikacji budzetowej (xxx)

40x-754-75495-xxx9-01 - Koszty rodzajowe, dotyczace wspolfinansowania realizacji zadania
W ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich ze srodkéw wiasnych
budzetu gminy Tuczno, z odpowiednim rodzajem kosztéw (40x)i paragrafem wydatkéw
klasyfikacji budzetowej (xxx)

720-754-75495-2058-02
720-754-75495-6258-02 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, dotyczacy realizacji
zadania

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 751 ~ Koszty finansowe

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne
Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

800-449-00000-0000-00 - Fundusz Jjednostki w zakresie realizowanego projektu
810-754-75495-xxx8-02 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje, dotyczace realizacji zadania w ramach programow

finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich ze srodkow europejskich

810-754-75495-xxx9-01 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje, dotyczace wspoifinansowania realizacji zadania w ramach
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programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich ze $rodkéw wiasnych budzetu
gminy Tuczno

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

IV. Opis kont dla Urz¢du Miejskiego w Tucznie

Konto 011-00x-00030 - ,,Srodki trwale" - ,Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w ramach Programu Wspélpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspotpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
érodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegajg
yjeciu na koncie 013.

Zasady funkcjonowania Konta 011 opisano w ogélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzgdu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 011 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdlniono 01 1-00x-
00030.

Konto 071-00x-00030 - ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych" -, Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu
Wspotpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska
Wspéipraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodka trwalego
(realizowanego zadania), ktéry podlega umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Zasady funkcjonowania Konta 071 opisano w ogoélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzgdu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 071 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 071-00x-
00030.

Konto 013-030 - ,,Pozostale §rodki trwale" - , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w ramach Programu Wspdlpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/



Brandenburgia/ Polska; Cely; Europejska Wspéipraca T, erytorialna, Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionalnego.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartogci poczatkowej
srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 01 I, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnodei jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartogci
W miesigeu wydania do uzywania,

Zasady funkcjonowania Konta 013 opisano w ogdlnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzgdu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018

Konto 072-030 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych" - , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w  ramach Programu Wspdtpracy Meklemburgia-Pomorze  Przednie/

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej $rodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Zasady funkcjonowania  Konta 072 opisan W ogblnych zasadach (polityki)

rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.
Dla konta 072 dotyczace go realizacji powyzszego zadania wyszcezegolniono 072-030.

Konto 101 - Kasa

Zasady funkcjonowania  Konta 10] opisano  w ogélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Migjskiego w Tucznie.

Konto 130 - , Rachunek biezagcy jednostki” dla realizacji zadania ,, Ochrong
przeciwpozarowa | zapobieganie  katastrofom”, w ramach Programu Wspélpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Cely: Europejska Wspélpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego.

Konto 130 (75495) stuzy do ewidencji otrzymanych $rodkéw pieni¢znych oraz
poniesionych wydatkéw projektu z podziatem na wydatki ponoszone:
- z budzetu gminy Tuczno (1 30-002-75495-xxx0-01),
- z budzetu, dotyczace realizacji zadania w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkow europejskich ze srodkéw europejskich (1 30-002-75495-xxx8-02),
- z budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji zadania w ramach programow
finansowanych z udziatem grodkéw europejskich ze $rodkéw wlasnych budzetu gminy
Tuczno (130-002-75495-xxx9-01 ).



Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja projektu, a na stronie Ma — zrealizowane
wydatki budzetowe na realizacje projektu zgodnie z planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, z€ do
blednych zapiséw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 141 — Srodki pienigzne w drodze

Zasady funkcjonowania  Konta 141 opisano ~ w ogblnych zasadach (polityki)
rachunkowoséci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowoséci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw, robot i ustug dotyczacych
realizowanego projektu.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan wediug
poszczegblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne, Konto 231 — Rozrachunki z tytulu
wynagrodzefi i Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Zasady funkcjonowania Konta 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne, Konta 231 —
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen i Konta 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
opisano w ogélnych zasadach (polityki) rachunkowosei dla Urzedu Miejskiego w Tucznie
przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzgdu
Miejskiego w Tucznie.

Konto 240 — 030 - ,Pozostale rozrachunki" dla realizacji projektu Ochrona
przeciwpozarowa 1 zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspotpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspétpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 240-030 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow zwigzanych z projektem. Na
koncie 240-030 ksieguje si¢ réwniez ewentualne mylne wplaty i wyplaty do wyjasnienia.

Konto 240-030 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.



Konto 40x-754-75495-xxxx-0x — »Koszty rodzajowe” dla realizacji projektu ,, Ochrona
przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspolpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdlpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujgcych).

Zasady funkcjonowania Kont kosztéw rodzajowych opisano w ogélnych zasadach
(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzenie Nr
16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie, z
uwzglednieniem podziatu na koszty ponoszone:

- z budzetu gminy Tuczno (40x-754-75495-xxx0-01),

- z budzetu, dotyczace realizacji zadania w ramach programoéw finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich ze srodkow europejskich (40x-754-75495-xxx8-02),

- z budzetu, dotyczgce wspdifinansowania realizacji zadania w ramach programéw
finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich ze $rodkéw wlasnych budzetu gminy
Tuczno (40x-754-75495-xxx9-01),

z odpowiednim rodzajem kosztéw (40x), paragrafem wydatkéw klasyfikacji budzetowej
(xxx) i rodzajem finansowania.

Konto 720 - ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" dla realizacji projektu
» Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspolpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspélpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Saldo konta
720 w zakresie zrealizowanych przychodow podlega przeniesieniu w konicu roku obrotowego
na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe, Konto 751 — Koszty finansowe, Konto 760 - Pozostale
przychody operacyjne i Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Zasady funkcjonowania Konta 750 - Przychody finansowe, Konta 751 - Koszty
finansowe, Konta 760 - Pozostale przychody operacyjne i Konto 761 — Pozostate koszty
operacyjne opisano w ogélnych zasadach (polityki) rachunkowosci dla Urze¢du Miejskiego w
Tucznie przyjetych Zarzadzenie Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i
Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Konto 800-449 - ,,Fundusz jednostki" - , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, w  ramach Programu Wspolpracy =~ Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdlpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.



Konto 800-449 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian (wynikajacych z realizacji , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”, ‘w ramach Programu Wspdlpracy Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspolpraca Terytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego).

Na stronie Wn konta 800-449 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

Konto 810-754-75495-xxxx-0x - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”, dla realizacji projektu ,, Ochrona
przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspolpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdipraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 810 (75495) stuzy do ewidencji réwnowartosci $rodkow wydatkowanych na
inwestycje realizowanych w ramach projektu , Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie
katastrofom”. Na stronie Wn konta 810 (75495) wmuje si¢ réwnowarto$¢ wydatkow
dokonanych przez jednostke budzetowa ze $rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 (75495) ujmuje sie przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego,
salda konta 810 (75495) na konto 800-449. Na koniec roku konto 810 (75495) nie wykazuje
salda.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Zasady funkcjonowania 860 - Wynik finansowy opisano w ogélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzenie Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowoséci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo konta 860 w zakresie realizowanego zadania jest

przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800-
449.

Konta pozabilansowe

Konto 980 (75495) - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych' projektu ,, Ochrona
przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspotpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspolpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 980 (75495) stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodk6w budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 (75495) ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 (75495) ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu dotyczacych realizowanego projektu,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegblowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
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Konto 980 nie wykazuje na koniec roky salda.

Konto 998 (75495) - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” projektu
» Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspéipracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Cely: Europejska Wspéipraca
Terytorialna, E uropejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
W planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 wmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkoéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 (75495) - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat" projektu
» Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie katastrofom”, w ramach Programu Wspélpracy
Meklemburgia-Pomorze Przednie/ Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspélpraca
Terytorialna, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych,

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym. ,

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedhig podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma 0znaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.

BURMISTRZ
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Karta wzoru podpiséw dla realizacja projektu pn.

Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 30/2019
Burmistrza Tuczna

z dnia 17.05.2019 roku

. Ochrona przeciwpozarowa i zapobieganie

katastrofom”, w  ramach Programu Wspolpracy ~Meklemburgia-Pomorze Przednie/
Brandenburgia/ Polska; Celu: Europejska Wspdlpraca Te erytorialna, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

L.p. | Imie i nazwisko Funkcja w Urzedzie | Dokumenty Wz6r podpisu | Wzor parafy
1. | Krzysztof Hara Burmistrz 1. Wniosek wraz z dokumentacja
2. Umowa o dofinansowanie
3. Umowy z wykonawcami , =
4. Pozostale umowy zwigzane z G 7»:/’ Ay
projektem ‘
5. Dokumentacja zwigzana z /// 4, //é[,_,_f
zaméwieniami i zleceniami 7 I
6. Zatwierdzania faktur do
wyplaty
7. Polecenia przelewéw
8. Wniosek o uruchomienie
Srodkow
9. Sprawozdania dotyczace
realizacji projektu
10. Stwierdzenia za zgodno$¢
kserokopii z oryginalem
11. Protokoly odbioru
12. Whniosek o ptatnosé
13. Pisma wychodzgce
14. Protokoty zdawczo-odbiorcze
2. | Violetta Stepiefi | Skarbnik 1. Wniosek o platnosé
2. Umowa o dofinansowanie
3. Pozostale umowy zwigzane z
projektem
4. Kontrasygnata uméw z
wykonawcami
5. Sprawdzenie faktur pod ’ /
wzgledem formalnym i 7@/@14"( Cy
rachunkowym
6. Zatwierdzania faktur do
wyplaty
7. Stwierdzenie za zgodnos$é
kserokopii z oryginatem
8. Sprawozdania dotyczace
realizacji projektow
9. Plecenia przelewow
3. | Wojciech Narel Komendant Migjsko
Gminnej 1. Sprawdzenie faktur pod
Ochotniczej Strazy wzgledem merytorycznym
Pozarnej 2. Protokét odbioru koficowego
4. [Roksana M, referent 3. Sprawozdania czesciowe i
Stefanowicz koficowe Ses W o2
4. Protokoly zdawczo-odbiorcze (J







W przypadku nieobecnosci burmistrza i skarbnika

1. [Janusz Bartczak |Zastepca Burmistrza |1. Pisma wychodzace
2. Zatwierdzanie faktur do
wyptaty
3. Sprawozdania dotyczace
realizacji projektu
4. Stwierdzenie za zgodno$¢
kserokopii z oryginatem
5. Polecenia przelewéw
2, | Maria Hetman Inspektor 1. Zatwierdzenie faktur do
wyplaty 1 /
2. Sprawdzenie faktur pod " / m
wzgledem  formalnym i 4 f I’ 11
rachunkowym
3. Polecenia Przelewow
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