Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Zygmunt Hara
dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 63/2020
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie ustalenia procedur stosowanych przy realizacji zadan inwestycyjnych przez gmine Tuczno na
podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. (Dz.U.2020.662.) ze Srodkow Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 - Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
55, 1495, 1571, 165511680 oraz z 2020 r. poz. 568) izgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z 2018 r. poz. 2245, z 2019 r. poz. 1622, 1649 i1 2020 oraz
z 2020 . poz. 284, 374, 568 1 695), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2020r. poz.342) oraz wzwigzku zart. 4 ust. 5 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 55, 1495, 1571, 16551 1680 oraz z 2020 r. poz. 568), Burmistrz
Tuczna zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ogdlne zasady (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzgdu Miejskiego w Tucznie
reguluje Zarzadzenie Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

§ 2. Ogodlne zasady sporzadzania, obiegu ikontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Tucznie reguluje Zarzadzenie Nr 87/2015 Burmistrza Tuczna z dnia 31 grudnia 2015 roku
w sprawie ustalenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Tucznie ze zm..

§ 3. 1. Wprowadza si¢ plan kont do realizacji zadan inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie
Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow zdnia 23 lipca 2020r. (Dz.U.2020.662.) ze srodkow Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - Rzqgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych, zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

2. Ustala si¢ zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan, o ktérych
mowa w § 3 pkt 1, zgodnie z zatagcznikiem Nr 2.

3. Wprowadza si¢ kart¢ wzoru podpisow do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 zgodnie
z zatacznikiem Nr 3.

§ 4. Dla operacji zwigzanych z realizacja zadan inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwaty
Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. (Dz.U.2020.662.) ze srodkow Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych, wskazano wyodrgbniony rachunek bankowy gminy
Tuczno Nr 31 1240 3927 1111 0011 0040 8941.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje na czas realizacji zadania.

Burmistrz Tuczna

inz mgr. Krzysztof Hara
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 63/2020
Burmistrza Tuczna

z dnia 11.09.2020 roku

I. Wykaz kont dla budzetu gminy Tuczno

stosowanych przy realizacji zadan inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwaty
Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. (Dz.U.2020.662.) ze srodkéow Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

1. Konta bilansowe

133-033-00000-0000-00 — Rachunek budzetu, dotyczacy realizacji zadania
223-201-00033-0000-00 — Rozliczenie wydatkow budzetowych dotyczace realizacji zadania
240-033-00000-0000-00 - Pozostate rozrachunki, dotyczace realizacji zadania

901-xxx-xxxxx-0920-01 - Dochody budzetu, dotyczace realizacji zadania z odpowiednim
dzialem 1 rozdzialem klasyfikacji budzetowej — pozostate

901-xxx-xxxxx-0920-02 - Dochody budzetu, dotyczace realizacji zadania z odpowiednim
dzialem i rozdzialem klasyfikacji budzetowej, uzyskane w ramach s$rodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - Rzqdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

901-xxX-XxXxX-6350-02- Dochody budzetu z odpowiednim dziatem i rozdziatem klasyfikacji
budzetowej, uzyskane w ramach s$rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 -
Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

902-XXX-XXXXX-6xXxx-01- Wydatki budzetu, dotyczacy realizacji zadania z budzetu gminy
Tuczno, z odpowiednim dziatem, rozdziatem, paragrafem i Zrodtem finansowania klasyfikacji
budzetowej, wydatkow inwestycyjnych

902-xXX-XXXXX-6xXxX-02 - Wydatki budzetu, dotyczace realizacji zadania ze $rodkow
Funduszu Przeciwdziafania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych, z
odpowiednim dzialem, rozdziatem, paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji
budzetowej, wydatkow inwestycyjnych

961 — Wynik wykonania budzetu
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
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3. Pozostale konta, ktore wystgpia podczas realizacji zadan objetych niniejszym zarzadzeniem
— wg ogodlnych zasadach (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Tuczno, przyjetych
Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Tuczno i Urzgdu
Miejskiego w Tucznie.

I1. Opis kont dla budzetu gminy Tuczno

Konto 133-033 - ,,Rachunek budzetu” stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych
przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaty Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu, zwigzanych z obstuga projektu.

Zapisy na koncie 133-033 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a
bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z
wyciggiem, natomiast r6znice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240-033, jako "sumy
do wyjasnienia". Roéznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133-033 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu zwigzanych z zadaniem.

Na stronie Ma konta 133-033 ujmuje si¢ wyplywy s$rodkow pienieznych z rachunku
budzetu zwigzanych z zadaniem.

Konto 223-201-00033-0000-00 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stosowane przy
realizacji zadan inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady
Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 -
Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 223-201-00033 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dokonanych przez jednostke
budzetowa wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-201-00033 ujmuje si¢ bezposrednig zaptate wydatkow na
realizowane zadanie, w korespondencji z kontem 133-033.

Na stronie Ma konta 223-201-00033 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostke
budzetowg w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tej jednostek, w
korespondencji z kontem 902 i odpowiednim dzialem, rozdziatem, paragrafem i Zrodlem
finansowania klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 240-033 — ,,Pozostale rozrachunki”- stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych przez
gming Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze srodkow
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 240-033 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow zwiazanych z projektem. Na
koncie 240-033 ksieguje si¢ rowniez ewentualne mylne wptaty i wyptaty do wyjasnienia.
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Konto 901 — ,,Dochody budzetu”- stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych przez
gming Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 901 z odpowiednim dziatem, rozdziatem i paragrafem klasyfikacji budzetowe; -
stuzy do ewidencji dochodéw z tytutu realizacji projektu, tj. dochodoéw z tytutu $rodkow
otrzymanych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach Rzgdowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych oraz naliczonego oprocentowania od $rodkéw zdeponowanych na
rachunku bankowym otwartym do obstugi tegoz zadania. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody
z tytulu realizacji projektu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 z
odpowiednim dziatem, rozdzialem i paragrafem klasyfikacji budzetowej przenosi si¢ na konto
961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu” - stosowane przy realizacji zadarn inwestycyjnych przez
gmine Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 902 z odpowiednim dziatem, rozdzialem, paragrafem i zrodtem finansowania
klasyfikacji budzetowej stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw poniesionych na
realizacje projektu z podziatem na wydatki inwestycyjne ponoszone:

- Z budzetu gminy Tuczno (902-XXX-XXXXX-6XXX-01),
- z budzetu, ze srodkow Funduszu Przeciwdziafania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych (902-XXX-XXXXX-6XxX-02).

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostki budzetowej na podstawie jej
sprawozdania budzetowego, w korespondencji z kontem 223-201-0033.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
zrealizowanych w trakcie roku na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok z realizacji
projektu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciaggu roku wydatkow budzetu dotyczacych realizowanego
projektu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu dotyczacych projektu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
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W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetowe” - stosowane przy realizacji zadarn
inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwaty Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca
2020r. ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu Konta ujmuje si¢ na stronie
Whn konta 991.

Dla konta 991 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczego6lniono 991 z odpowiednim
dziatem, rozdziatem, paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowe;.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetowe” - stosowane przy realizacji zadan
inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwatly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca
2020r. ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Dla konta 992 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegoélniono 992 z odpowiednim
dzialem, rozdziatem, paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowe;.

I11. Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Tucznie

stosowanych przy realizacji zadan inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwaly
Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. (Dz.U.2020.662.) ze srodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

1.Konta bilansowe
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011-00x-00464 — Srodki trwate dotyczace realizacji zadania pn. ,,Modernizacja stacji
uzdatniania wody w m. Rzeczyca”

011-00x-00465 — Srodki trwale dotyczace realizacji zadania pn. ,,Wykonanie ogrodzenia
cmentarza komunalnego w m. Jeziorki”

011-00x-00466 — Srodki trwate dotyczace realizacji zadania pn. ,,Przebudowa i rozbudowa
budynku Gminnego Osrodka Kultury w Tucznie”

071-00x-00464 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dotyczace realizacji zadania pn. ,,Modernizacja stacji uzdatniania wody w m. Rzeczyca”

071-00x-00465 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dotyczace realizacji zadania pn. ,,Wykonanie ogrodzenia cmentarza komunalnego w m.
Jeziorki”

071-00x-00466 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dotyczace realizacji zadania pn. ,,Przebudowa i rozbudowa budynku Gminnego Os$rodka
Kultury w Tucznie”

080-464-01010-6xxx-xx - Srodki trwate w budowie (Inwestycje) dotyczace realizacji zadania
pn. ,,Modernizacja stacji uzdatniania wody w m. Rzeczyca”

080-465-71035-6xxx-xx - Srodki trwate w budowie (Inwestycje) dotyczace realizacji zadania
pn. ,,Wykonanie ogrodzenia cmentarza komunalnego w m. Jeziorki”

080-466-92109-6xxx-xx - Srodki trwate w budowie (Inwestycje) dotyczace realizacji zadania
pn. ,,Przebudowa i rozbudowa budynku Gminnego Osrodka Kultury w Tucznie”

130-001-xxxxx-0920-01 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody dotyczace
realizacji zadania z odpowiednim rozdzialem klasyfikacji budzetowej — pozostate

130-001-xxxxx-0920-02 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody dotyczace
realizacji zadania uzyskane w ramach s$rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 -
Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych z odpowiednim rozdzialem klasyfikacji
budzetowe;j

130-001-xxxxx-6350-02 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody uzyskane w
ramach srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych z odpowiednim rozdziatem klasyfikacji budzetowe;j

130-002-xxxxx-6xxx-01- Rachunki biezace jednostek budzetowych, wydatki inwestycyjne
dotyczacy realizacji zadania z budzetu gminy Tuczno, z odpowiednim rozdzialem,
paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowej

130-002-xxxxx-6xxx-02 - Rachunki biezace jednostek budzetowych, wydatki inwestycyjne
dotyczace realizacji zadania ze srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego
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Funduszu Inwestycji Lokalnych, z odpowiednim rozdziatem, paragrafem i Zrodiem
finansowania klasyfikacji budzetowe;j

141 — Srodki pienigzne w drodze
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240-033 - Pozostate rozrachunki dotyczace realizacji zadania

720-XxXX-XXXxX-6350-02 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, uzyskane w ramach
srodkoéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych
z odpowiednim dziatem i rozdziatem klasyfikacji budzetowej

750-xxx-xxxxx-0920-01 - Przychody finansowe dotyczace realizacji zadania z odpowiednim
dziatem i rozdziatem klasyfikacji budzetowej — pozostate

750-xxx-xxxxx-0920-02 Przychody finansowe dotyczace realizacji zadania uzyskane w
ramach srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych z odpowiednim dziatem i rozdzialem klasyfikacji budzetowe;

800-464-00000-0000-00 - Fundusz jednostki w zakresie realizacji zadania pn. ,,Modernizacja
stacji uzdatniania wody w m. Rzeczyca”

800-465-00000-0000-00 - Fundusz jednostki w zakresie realizacji zadania pn. ,,Wykonanie
ogrodzenie cmentarza komunalnego w m. Jeziorki”

800-466-00000-0000-00 - Fundusz jednostki w zakresie realizacji zadania pn. ,,Przebudowa i
rozbudowa budynku Gminnego O$rodka Kultury w Tucznie”

810-xxX-XxXxX-XxxXx-01- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje dotyczacy realizacji zadania z budzetu gminy Tuczno z
odpowiednim dzialem, rozdzialem, paragrafem 1 zrodtem finansowania klasyfikacji
budzetowe;j,

810-XXX-XXXXX-XXXX-02 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje dotyczace realizacji zadania ze $rodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych z odpowiednim
dziatem, rozdzialem, paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowe;.

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie Wydatkow budzetowych przysztych lat
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3. Pozostale konta, ktore wystgpia podczas realizacji zadan objetych niniejszym zarzadzeniem
— wg ogoblnych zasadach (polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miejskiego w Tucznie
przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Tuczno i Urzedu
Miejskiego w Tucznie.

V. Opis kont dla Urzedu Miejskiego w Tucznie

Konto 011-00x-00xxx - ,,Srodki trwale" - stosowane przy realizacji zadar inwestycyjnych
przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie 013.

Zasady funkcjonowania  Konta 011 opisano w o0gélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 011 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdlniono 011-00x-
00XXX.

Konto 071-00x-00xxx - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych™ - stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych przez gming TuCZno na
podstawie Uchwaty Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze srodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - Rzqdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodka trwatego
(realizowanego zadania), ktory podlega umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Zasady funkcjonowania  Konta 071 opisano  w ogolnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 071 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegoélniono 071-00x-
00XXX.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
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Zasady funkcjonowania Konta 080 opisano w ogoélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 080 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdlniono 080-XXX-
XXXXX-BXXX-XX.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych
przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 130 stluzy do ewidencji uzyskanych srodkow pienigznych z odpowiednim
rozdzialem, paragrafem i zrédlem finansowania klasyfikacji budzetowej (130-001-XXXXX-
XXXX-XX) oraz poniesionych wydatkow inwestycyjnych projektu z podzialem na wydatki
ponoszone.

- z budzetu gminy Tuczno (130-002-XxXxX-6xxx-01),
- z budzetu, ze $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych (130-002-XxxxX-6xxx-02).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy §rodkow pieni¢znych z tytutlu zrealizowanych
dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja projektu, a na stronie Ma — zrealizowane
wydatki budzetowe na realizacje projektu zgodnie z planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 141 — Srodki pienigzne w drodze

Zasady funkcjonowania  Konta 141 opisano w ogolnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"*

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robot i ustug dotyczacych
realizowanego projektu.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.
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Konto 240 — 033 - ,,Pozostale rozrachunki'* stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych
przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaty Nr 102 Rady Ministréow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 240-033 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw zwigzanych z projektem. Na
koncie 240-033 ksigguje si¢ rowniez ewentualne mylne wplaty i wyplaty do wyjasnienia.

Konto 240-033 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci 1 roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych' stosowane przy realizacji
zadan inwestycyjnych przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z
dnia 23 lipca 2020r. ze srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 - Rzgdowego
Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych. Saldo konta
720 w zakresie zrealizowanych przychodéw podlega przeniesieniu w koncu roku obrotowego
na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Dla konta 720 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 720-XXX-XXXXX-6350-
02.

Konto 750 - Przychody finansowe stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych przez
gmine Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Zasady funkcjonowania Konta 750 - Przychody finansowe opisano w og6lnych zasadach
(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzenie Nr
16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 750 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 750-XXX-XXxxX-0920-
Ox.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki* stosowane przy realizacji zadarn inwestycyjnych przez
gming Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia.

Dla konta 800 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 800-464-00000-0000-
00, 800-465-00000-0000-00 i 800-466-00000-0000-00.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”, stosowane przy realizacji zadan inwestycyjnych przez gming

9
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Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze srodkow
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzqdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowarto$ci sSrodkéw wydatkowanych na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke
budzetowa ze srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800-xxx. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Dla konta 810 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczego6lniono 810 z odpowiednim
dzialem, rozdziatem, paragrafem i zroédlem finansowania klasyfikacji budzetowej (810-XXX-XXXXX-
XXXX-0X)

Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Zasady funkcjonowania 860 - Wynik finansowy opisano w ogélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzenie Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo konta 860 w zakresie realizowanego zadania jest
przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, W tym w
zakresie realizowanego zadania na konto 800-xxx.

Konta pozabilansowe

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych' stosowane przy realizacji zadan
inwestycyjnych przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaty Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23
lipca 2020r. ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzgdowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu dotyczacych realizowanego projektu,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Dla konta 980 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegoélniono 980 z odpowiednim
dziatem, rozdziatem, paragrafem i Zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowe;.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” stosowane przy
realizacji zadan inwestycyjnych przez gming Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady
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Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 -
Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie Wydatkow, czyli warto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Dla konta 998 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 998 z odpowiednim
dziatem, rozdziatem, paragrafem i Zrodtem finansowania klasyfikacji budzetoweyj.

Konto 999 - '"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat'" stosowane przy
realizacji zadan inwestycyjnych przez gminge Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady
Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. ze srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 -
Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktoére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Dla konta 999 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 999 z odpowiednim
dziatem, rozdziatem, paragrafem i Zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowe;.
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Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 63/2020
Burmistrza Tuczna

z dnia 11.09.2020 roku

Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan
inwestycyjnych przez gmine Tuczno na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady
Ministrow z dnia 23 lipca 2020r. (Dz.U.2020.662.) ze s$rodkow Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 - Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

1. Ogolne zasady przechowywania i archiwizowania dokumentow reguluje Zarzadzenie Nr
87/2015 Burmistrza Tuczna z dnia 31 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w
Tucznie ze zm.

2. Dokumenty zwigzane z ewidencja projektu w ksiegach Organu - Gminy Tuczno i Jednostki —
Urzedu Miejskiego w Tucznie przechowywane sa w referacie budzetu 1 finansow w czasie
realizacji projektu oraz dwa lata po zakonczeniu i rozliczeniu projektu.

3. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w odrgbnym
segregatorze (segregatorach).

4. Po uplywie okresu, o ktorym mowa powyzej, catos¢ oryginalnej dokumentacji przekazana bedzie
do archiwum zaktadowego Urzgdu Miejskiego w Tucznie, ul. Wolnosci 6.
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Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 63/2020
Burmistrza Tuczna

z dnia 11.09.2020 roku

Karta wzoru podpisow dla realizacji zadan inwestycyjnych przez gmine Tuczno
na podstawie Uchwaly Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020r.
(Dz.U.2020.662.) ze sSrodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 - Rzadowego
Funduszu Inwestycji Lokalnych.

L.p. | Imig i nazwisko Funkcja w Urzedzie | Dokumenty Wzér podpisu | Wzdr parafy
1. Krzysztof Hara Burmistrz 1. Wniosek wraz z dokumentacja
2. Umowa o dofinansowanie
3. Umowy z wykonawcami
4. Pozostale umowy zwigzane z
projektem
5. Dokumentacja zwigzana z
zamoOwieniami i zleceniami
6. Zatwierdzania faktur do
wyplaty
7. Polecenia przelewow
8. Wniosek o uruchomienie
srodkow
9. Sprawozdania dotyczace
realizacji projektu
10. Stwierdzenia za zgodno$¢
kserokopii z oryginatem
11. Protokoty odbioru
12. Wnhniosek o platnosé
13. Pisma wychodzace
14. Protokoty zdawczo-odbiorcze
2. | Violetta Stepien Skarbnik 1. Wniosek o ptatnosé
2. Umowa o dofinansowanie
3. Pozostale umowy zwigzane z
projektem
4. Kontrasygnata umow Zz
wykonawcami
5. Sprawdzenie faktur pod
wzgledem formalnym i
rachunkowym
6. Zatwierdzania faktur do
wyplaty
7. Stwierdzenie za zgodno$¢
kserokopii z oryginatem
8. Sprawozdania dotyczace
realizacji projektow
9. Plecenia przelewow
3. | Anna Tkacewicz | Mt. referent 1. Sprawdzenie faktur pod
wzgledem merytorycznym
2. Protokot odbioru koncowego
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Protokoty zdawczo-odbiorcze

4. Dowdd przyjecia srodka
trwatego OT
5. Dziatania informacyjno-
promocyjne
ElZzbieta Inspektor 1. Sprawozdawczo$¢
Warszylewicz merytoryczna
2. Sprawozdania czeSciowe i
koncowe
3. Rozliczenie zadania
4. Archiwizacja dokumentow
5. Dzialania informacyjno-

promocyjne

W przypadku nieobecnosci burmistrza i skarbnika

1. |Janusz Bartczak | Zastgpca Burmistrza |1. Pisma wychodzace
2. Zatwierdzanie faktur do
wyplaty
3. Sprawozdania dotyczace
realizacji projektu
4. Stwierdzenie za zgodnosé
kserokopii z oryginatem
5. Polecenia przelewoéw
2. | Maria Hetman Inspektor 1. Zatwierdzenie faktur do
wyplaty
2. Sprawdzenie  faktur  pod
wzgledem  formalnym i
rachunkowym
3. Polecenia Przelewdow
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