Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Zygmunt Hara
dnia 8 wrzes$nia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 61/2020
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 8 wrze$nia 2020 r.

w sprawie szczegélowych zasad, trybu i terminéw opracowania materialéw planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na rok 2021 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-203S5.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r.,
poz. 713) oraz w zwigzku z § 1 uchwaty Nr XXXVI1/227/2010 Rady Miejskiej w Tucznie z dnia 29 czerwca
2010r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek budzetowych, zakladu budzetowego, instytucji kultury a takze pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy opracowuja materiaty informacyjne i planistyczne do
projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok w szczegoétowosci iterminach oraz na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy opracowaé w uktadzie klasyfikacji
budzetowej ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2014r., poz.1053 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 lipca
2019 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw
i rozchodow oraz $srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2019r., poz.1363).

§ 3. Materialy informacyjne i planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac
z uwzglednieniem:

1) stawek podatkéw ioptat obowiazujacych w roku 2020, zuwzglednieniem przewidywanych zmian
wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.,

2) prognozowanych dochodéw z majatku gminy,
3) prognozowanych innych dochodéw naleznych gminie,

4) wysokosci wynagrodzenia obowigzujacego w 2020r. w stosunku do planowanego =zatrudnienia na
31.12.2020r. zuwzglednieniem obowigzujacej od 01.01.2021r. ptacy minimalnej (ewentualny wzrost
zatrudnienia nalezy uzasadnic),

5) mozliwo$ci utworzenia funduszu nagrod w wysokosci do 4% prognozowanego wynagrodzenia osobowego
pracownikow w miare posiadanych $rodkéw finansowych, z wylaczeniem funduszu nagrod dla
nauczycieli tworzonego na podstawie odrebnych przepiséw prawnych,

6) wysokos$ci obowigzkowych sktadek ZUS na poszczegolne ubezpieczenia,

7) podzialu dochodéw i wydatkow na biezace imajatkowe, w tym na programy finansowane z udziatem
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

8) planu wydatkéw biezacych ustalonych na poziomie_przewidywanego wykonania wydatkéw biezacych
roku 2020 za wyjatkiem:

a) wydatkéw na obstuge dlugu w zwiazku z zaciggnietymi dlugoterminowymi zobowigzaniami z tytutu
kredytow 1ipozyczek, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej zzawartych umow
z uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikow makroekonomicznych,

b) wydatkow, ktore nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z umow, ktorych realizacja jest
niezbedna do zapewnienia ciaglo$ci dziatania jednostki,

c) wydatkbw na media, ktore mozna zwigkszy¢ o przewidywany wskaznik inflacji — 1,8 %
przewidywanego wykonania tych wydatkdow,

d) wydatkow na realizacj¢ zadan z zakresu pomocy spolecznej,

e) wydatkéw na realizacje zadan zzakresu ochrony $rodowiska igospodarki wodnej, =zich
wyszczegolnieniem do realizacji na 2021 rok, ktére nalezy oszacowa¢ w wysoko$ci prognozowanych
dochodéw z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska,
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f) wydatkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktére nalezy oszacowa¢ w wysokosSci
prognozowanych dochodow z tytutu optat
za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych zadan
inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programow,

g) wydatkow na zadania realizowane w drodze umow lub porozumien z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokos$ci kwot wynikajacych zzawartych umow Ilub
porozumien,

h) wydatkéw ponoszonych w ramach wyodrebnionego Funduszu Soteckiego,
9) planu wydatkoéw majatkowych,

10) wykazu przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej, o ktérych mowa w art.226 ust.3 i 4 ustawy
o finansach publicznych.

§ 4. Do materialow informacyjnych 1iplanistycznych osoby, o ktorych mowa w § 1 przygotowuja
uzasadnienia planowanych wielkosci zgodnie z § 7 Uchwaty Nr XXXV1/227/2010 Rady Miejskiej w Tucznie
z dnia 29 czerwca 2010r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

§ 5. Materialy informacyjne i planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreslonych
w § 3, majac na uwadze realia finansowe, hierarchie potrzeb, celowos¢ i ograniczenie wydatkéow do
niezbednych, zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki obligatoryjne, niezbedne dla prawidlowego
funkcjonowania jednostki oraz wydatki wynikajace z zaciagnietych zobowigzan (podpisanych umoéw,
zlozonych zlecen).

§ 6. Podstawa przyznania dotacji celowej dla zaktadu budzetowego jest przedstawienie kalkulacji wraz
z uzasadnieniem oraz wykazem niezbednych zadan inwestycyjnych w roku budzetowym 2021.

§7.1. W terminie do 30 wrzesnia 2020r. materialy informacyjne i planistyczne przekazywane sa
Skarbnikowi Gminy przez:

1) pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy - na formularzach ustalonych
w zatacznikach Nr 1,3,4,9,

2) Dyrektora Szkoly Podstawowej w Tucznie, Dyrektora Szkoty Podstawowej w Marcinkowicach, Dyrektora
Publicznego Przedszkola w Tucznie, Dyrektora Publicznego Ztobka w Tucznie oraz Kierownika Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tucznie - na formularzach ustalonych w zatacznikach Nr 2,5,9
oraz zalaczniku Nr 6 dla dyrektorow placowek, ktore utworzyly rachunek dochodow wiasnych,

3) Dyrektora Biblioteki Publicznej w Tucznie oraz Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Tucznie - na
formularzu ustalonym w zalaczniku Nr7 wraz zprogramem dziatalno$ci instytucji na dany rok
kalendarzowy,

4) Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Tucznie zgodnie z § 6 zarzadzenia ina
formularzu ustalonym w zatgczniku Nr 8.

2. Lacznie z formularzami, o ktorych mowa wust 1, nalezy przedstawi¢ uzasadnienia planowanych
wielkosci, o ktérych mowa w § 4.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego,
instytucji kultury, a takze pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tuczna

inzZ mgr. Krzysztof Hara
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 61/2020

Burmistrza Tuczna z dnia
Nazwa jednostki 08.09.2020r.

Propozycja planu dochodow
( dla pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach)

Przewidywane

Lp | Dzial |Rozdzial| Paragraf | Zrodio Wyszczegolnienie wykonanie w roku 2020

Plan na rok 2021

. |Dochody biezgce

Il. |Dochody majgtkowe

Ogolem

Uzasadnienie planowanych wielkosci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data podpis i pieczeé sporzadzajacego
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Nazwa jednostki

Propozycja planu finansowego dochodow
(dla Szkoty Podstawowej w Tucznie, Szkoty Podstawowej w Marcinkowicach, Przedszkola Publicznego w Tucznie, Publicznego Ztobka w Tucznie oraz Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Tucznie)

Zatgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr
61/2020 Burmistrza
Tuczna z dnia
08.09.2020r.

Plan wg uchwaly Przewidywane
Wyszczegoblnienie Dziat Rozdziat budzetowej na rok Konanie WyIY(\)Iku 2020 Plan na rok 2021 716
2020 w (W %)
1 2 3 5 6 7 8
Ogolem 0,00%

Uzasadnienie planowanych wielkosci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data

podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
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Zatgcznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr
61/2020  Burmistrza
Tuczna z dnia

Nazwa jednostki 08.09.2020r.

Propozycja planu wydatkow
( dla pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach)
: : ; - P i
Lp | Dziat |Rozdziat| Paragraf | Zrodto Wyszczegolnienie rzewidywane Plan na rok 2021 8/7
wykonanie w roku 2020 (W %)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

|. |Wydatki biezgce

Il. | Wydatki majgtkowe

Ogoélem

Uzasadnienie planowanych wielkosci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ sporzadzajacego
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Nazwa jednostki

Zestawienie zadan majatkowych do realizacji w 2021 roku i zadania planowane na kolejne lata
(dla pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach)

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 61/2020 Burmistrza Tuczna z
dnia 08.09.2020r.

Lp.

Dzial/Roz
dzial/para
graf

Nazwa inwestycji

Koszt zadania/zrodlo finansowania

2021

2022

2023

Razem 2020-2022

Ogodlem

w tym:

Srodki gminy

Fund.unijne

Inne *

Ogolem

w tym:

Srodki gminy

Fund.unijne

Inne *

w tym:
Ogolem

Srodki gminy | Fund.unijne Inne *

Ogotem

* wymieni¢ jakie

Uzasadnienie planowanych wielko$ci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data
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Nazwa jednostki

Propozycja planu finansowego wydatkow

Zatgcznik Nr 5 do ZarzadzeniaNr
61/2020 Burmistrza Tuczna z dnia
08.09.2020r.

( dla Szkoty Podstawowej w Tucznie, Szkoty Podstawowej w Marcinkowicach, Przedszkola Publicznego w Tucznie, Publicznego Ztobka w Tucznie
oraz Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tucznie)

L.p.

Wyszczegolnienie

Dziat

Rozdziat

Plan wg uchwatly
budzetowej na rok
2020

Przewidywane
wykonanie w roku 2020

Plan na rok 2021

8/7

(w %)

3

4

6

Wydatki biezgce, w tym:

Wynagrodzenia i
naliczane od nich
skladki, w tym:

N|—

Z tego:

nauczyciele

pozostali pracownicy

Wydatki zwigzane z
realizacja zadan
statutowych, w tym:

wydatki wynikajgce z
zawartych umow,
zlecen

wydatki na media

wydatki pozostate

Dotacje na zadania
biezace
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1.
2
v Swiadczenia na rzecz
" |oséb fizycznych
1.
2
Vv Wydatki na programy
" [finansowane z
udzialem §rodkow UE
1.
2
B. Wydatki majgtkowe, w tym:
I Whydatki na programy
" |finansowane z
udzialem Srodkéw UE
1.
2
Pozostale wydatki
Il majatkowe
1.
2
Razem wydatki biezace i majatkowe

Uzasadnienie planowanych wielkosci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
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Nazwa jednostki

Zatagcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr
61/2020 Burmistrza Tuczna z dnia
08.09.2020r.

Plan finansowy rachunku dochod6éw oswiatowych

Lp. Wyszczegolnienie Plan na rok 2021
1 2 4
Stan Srodkow pieni¢znych na
[ poczatek roku
1 Dochody ogoétem, z tego:
1
2
3
4
5
6
11 Razem I+11
v Wydatki ogélem, z tego:
1
2
3
4
5
6
Stan Srodkéw pienieznych na koniec
\ roku
VI Razem IV+V
VIl NaleZnos$ci
VIl Zobowiazania

Uzasadnienie planowanych wielkosci

miejscowos¢ i data

podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
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Nazwa jednostki

Projekt plan finansowego
(dla Biblioteki Publicznej w Tucznie oraz Gminnego Osrodka Kultury w Tucznie )

Zatgcznik Nr 7 do Zarzgdzenia Nr 61/2020
Burmistrza Tuczna z dnia 08.09.2020r.

Przewidywane wykonanie
Lp. Wyszczegoblnienie w roku 2020 Plan na rok 2021 43w %0
1 2 3 4 5
| Przychody ogélem, w tym:
1 dotacja z budzetu
2 wplywy z ushug
3 darowizny
4 ] ...
5
6
11 Koszty ogolem
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Uzasadnienie planowanych wielkosci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data

podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
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Nazwa jednostki

Projekt plan finansowego
(dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Tucznie )

Zatgcznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 61/2020
Burmistrza Tuczna z dnia 08.09.2020r.

Lp. Paragraf wykopnr;r?ive\zn\(/jvy:(\)li:ez 020 Plan na rok 2021 43w 90
1 2 3 4 5
| Przychody ogélem, w tym:

1

2

3

4

5

6
Stan Srodkéw obrotowych netto
na poczatku okresu

1 sprawozdawczego

11 Koszty ogélem
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Stan Srodkow obrotowych netto
na koniec okresu

\Y; sprawozdawczego

Uzasadnienie planowanych wielkosci z wyczerpujacym ich objasnieniem oraz kalkulacja

miejscowos¢ i data

podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
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Nazwa jednostki

Wykaz przedsiewzie¢ do WPF na lata 2021-...

Zatacznik Nr 9 do
Zarzadzenia Nr 61/2020
Burmistrza Tuczna z dnia
08.09.2020r.

Lp.

jednostka
odpowiedzialna lub

Nazwa i cel koordynujgca

okres realizacji

od

do

taczne naktady
finansowe

limit

Limit

wydatkéw w poszczegdinych latach zobowigzan

2021

2022

2023

2024

Wydatki na przedsiewziecia ' ogétem:

wydatki biezace

wydatki majatkowe

programy, projekty lub zadania (razem)

wydatki biezgce

wydatki majatkowe

programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z
udziatlem srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 (razem)

wydatki biezace |

~

Program 1 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

Program 2 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

wydatki majatkowe |

~

Program 1 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

Program 2 (wyszczegdlnienie wydatkow na program)

programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa

publiczno-prywatnego (razem)

wydatki biezgce

~

Program 1 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

Program 2 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

wydatki majatkowe |

~

Program 1 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

Program 2 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)
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programy, projekty lub zadania pozostate- inne niz wymienione w lit. a i
c b (razem)

- |wydatki biezace |

Program 1 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)
2 |Program 2 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)

~~\

- |wydatki majatkowe
Program 1 (wyszczegdlnienie wydatkéw na program)
Program 2 (wyszczegblnienie wydatkéw na program)

NI

1 Zgodnie z art.226 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, przez przedsiewziecia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:
1) programami finansowanymi z udziatem srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3,
2) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.

(wytaczono umowy, ktdrych realizacja jest niezbedna do zapewnienia ciaglo$ci dziatania jednostki i z ktdrych wynikajace pfatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy oraz gwarancje i poreczenia udzielone przez jst)
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Zatgcznik Nr 10-1 do Zarzadzenia Nr
61/2020 Burmistrza Tuczna z dnia

08.09.2020r.
Nazwa jednostki
Projekt budzetu Gminy Tuczno
Dochody
budzetu Gminy Tuczno na rok 2021
Dziat Rozdziat § Nazwa Plan ogétem
1 2 3 4 5

biezgce

biezace razem:

w tym z tytutu dotacji i Srodkéw na
finansowanie wydatkéw na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
srodkow, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt2i3

majatkowe

majatkowe razem:

w tym z tytutu dotacji i Srodkéw na
finansowanie wydatkéw na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
srodkow, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt2i3

Ogoétem:

w tym z tytutu dotacji

i Srodkéw na finansowanie wydatkéw
na realizacje zadan finansowanych z

udziatem srodkéw, o ktérych mowa w
art. 5ust. 1 pkt2i 3
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Zatgcznik  Nr

Zarzadzenia

10-2 do
Nr 61/2020

Burmistrza Tuczna z dnia

08.09.2020r.
Wydatki
budzetu Gminy Tuczno na rok 2021
Z tego
z tego:
Z tego:
wtym:
Dziat Rozdziat Nazwa Plan Wydatki wydatki na Wydatki Zakhlljr; ; if;%acloer :chjl i
biezace z tego: programy majatkowe inwestycje i zakupy whiesienie wkladow
: - . finansowane z inwestycyjne .
d tek
. wydatki dotacje na zadania smadczenlf'a na udziatem wyplaty 2 ‘Y‘_“'“ © Spotek prawa
jednostek L rzecz oséb . . poreczen i obstuga dtugu na programy handlowego.
. biezace ) . $rodkéw, o " .
budzetowych, fizycznych; Kiérych mowa w gwarancji finansowane z
udziatem $rodkéw, o
wynagrodzeniai | wydatki zwigzane z art. 5 ust. 1 pkt 2 ktorych mowa w art.
sktadki od nich realizacjg ich i3 Sust. 1pkt2i3,
naliczane statutowych zadan;
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
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