Podpisany przez:
Krzysztof Stanistaw Mikotajczyk Gmina Tuczno
dnia 3 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 106/2021
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 2 grudnia 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 33/2020 Burmistrza Tuczna z dnia 15 maja 2020r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tucznie, zmienionego Zarzadzeniem nr 18/2021 Burmistrza
Tuczna z dnia 1 marca 2021 r., Zarzadzeniem nr 61/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 14 lipca 2021r.
Zarzadzeniem nr 86/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 30 wrze$nia 2021 r. oraz Zarzadzeniem nr 98/2021
Burmistrza Tuczna z dnia 15 listopada 2021 r.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z2021r.,
poz.1372 z p6ézn.zm. ) niniejszym zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 33/2020 Burmistrza Tuczna zdnia 15 maja 2020r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tucznie (z p6ézn. zm.) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale IIl w §7 w punkcie 18 wykresla sie:
Straz Miejska i zarzadzanie kryzysowe - "SM" lub "ZK", w sktad ktorej wchodza:
a) Komendant Strazy - "SM"
otrzymuje nowe brzmienie: "Samodzielne stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego ZK i WOC".
2. W rozdziale VI § 26 otrzymuje brzmienie:
§ 26. 26 Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego nalezy:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat,

2) zadania iwynikajace znich obowigzki oraz uprawnienia izakres odpowiedzialno$ci w zakres i spraw
obronnych:

a) opracowanie i aktualizowanie dokumentéw w ramach planowania i programu obronnego, w tym:
- planu operacyjnego funkcjonowania gminy,
- kart realizacji zadan operacyjnych,
- ankiet Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,

b) opracowanie i aktualizowanie dokumentéw (planu) Akcji Kurierskiej,

c) opracowanie, prowadzenie i aktualizowanie dokumentéw dotyczacych stanowiska kierowania (SK)
1 przemieszczanie si¢ na zapasowe miejsce pracy i stalego dyzuru,

d) dokonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i nakladaniem obowigzku $wiadczen osobistych
i rzeczowych na terenie gminy, w tym:

- opracowanie projektow decyzji administracyjnej o natozeniu obowigzku $wiadczen osobistych
i rzeczowych,

- prowadzenie rejestru wydanych decyzji o natozeniu obowiazku §wiadczen osobistych lub rzeczowych,
- wystawianie wezwan do wykonywania §wiadczen osobistych i rzeczowych,

- prowadzenie rejestru wykonywanych $wiadczen osobistych,

- opracowanie "Planu $§wiadczen osobistych Gminy na rok...",

- opracowanie i aktualizowanie "Planu $wiadczen osobistych Gminy przewidzianych do wykonywania
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny",

- opracowanie "Zestawienia $wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie Gminy"
1 przestanie go wojewodzie,
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e) opracowanie, prowadzenie i aktualizowanie dokumentoéw dotyczgcych organizowania i przeprowadzania
rejestracji osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej, w tym:

- przygotowanie danych niezbgdnych do przeprowadzenia rejestracji oséb podlegajacych kwalifikacji
wojskowej w Gminie na podstawie ewidencji ludnosci,

- aktualizowanie wykazu osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej podlegajacych kwalifikacji na
podstawie wnioskow o ich dopisanie lub skre§lenie w wykazie,

- prowadzenie rejestru osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej, sporzadzanie rejestru i przestanie
do wojskowej komendy uzupetnien,

- opracowanie projektu sprawozdania z wynikow rejestracji osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej

- realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem kwalifikacji wojskowej, w tym: wysylanie osobom
podlegajacym kwalifikacji wojskowej imiennych wezwan do kwalifikacji wojskowej oraz
rozplakatowanie obwieszczen wojewody o kwalifikacji wojskowej, sporzadzanie i aktualizowanie list
0s0b podlegajacych kwalifikacji wojskowej podlegajacych stawieniu si¢ do kwalifikacji wojskowej,
sprawdzanie tozsamosci 0sob podlegajacych kwalifikacji wojskowej w czasie kwalifikacji wojskowe;j,
sporzadzanie i przesylanie wlasciwemu wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta) oraz
zawiadomienia o zglaszaniu si¢ o0so6b podlegajacych kwalifikacji wojskowej do kwalifikacji
wojskowej w migjscu czasowego pobytu

f) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem 0sob od pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji w czasie wojny, w tym:

- sporzadzanie zawiadomien (imiennych wykazoéw osob podlegajacych reklamowaniu od stuzby
wojskowej) i przesytaniu ich do wlasciwego terytorialnie wojkowego komendanta uzupehnien,

- sporzadzanie wnioskéw o reklamowanie osob zatrudnionych w Urzedzie Gminy niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania Urzedu i przestanie ich wojskowemu komendantowi uzupetien,

g) opracowanie, prowadzenie i aktualizowanie planu organizacji i funkcjonowanie zastgpczych miejsc
szpitalnych na terenie Gminy (miasta) na potrzeby obronne panstwa,

h) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego na terenie gminy, w tym: opracowywanie programow
szkolenia obronnego oraz opracowanie rocznych planéw szkolenia obronnego Gminy, opracowanie
i prowadzenie dokumentacji ¢wiczef, treningéw i szkolen obronnych,

i) opracowanie rocznych planéw kontroli wykonywania zadan obronnych w komorkach organizacyjnych
Urzedu oraz w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

3) zadania i wynikajace z nich obowiazki oraz uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci w zakresie obrony
cywilnej:

- tworzenie formacji obrony cywilnej,
- naktadanie obowigzkoéw w ramach powszechnej samoobrony ludno$ci,

4) zadania 1 wynikajace z nich obowigzki oraz uprawnienia i zakres odpowiedzialno$ci w zakresie zarzadzania
kryzysowego:

- przygotowywanie i aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego,

- organizacja pracy Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

- przeprowadzanie ¢wiczen i szkolen Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Tuczna

§ 2. Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 33/2020 Burmistrza Tuczna z dnia 15 maja 2020r. zmienionego
Zarzadzeniem nr 18/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 01 marca 2021r., Zarzadzeniem nr 61/2021 Burmistrza
Tuczna z dnia 14 lipca 2021r., Zarzadzeniem nr 86/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 30 wrzesnia 2021r. oraz
Zarzadzeniem nr 98/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 15 listopada 2021r. otrzymuje nowe brzmienie jak
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy Zarzadzenia nr 33/2020 Burmistrza Tuczna z dnia 15 maja 2020r. (ze zm.) pozostaja
bez zmian.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tuczna

mgr Krzysztof Mikolajczyk
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Zatgcznik nr 1

Burmistrz Tuczna

A

Zastepca Burmistrza

[

|

Stanowiska samodzielne:

Kierownik USC i spraw obywatelskich
Zastepca Kierownika USC

stanowisko ds. zarzadzanie kryzysowe
stanowisko ds. kadr i archiwizacji
stanowisko ds. UE i Wspotpracy z org.
pozarzagdowymi oraz promocji gminy
stanowisko ds. gospodarki odpadami
stanowisko ds. obstugi organéw Gminy i
oswiaty

stanowisko ds. ogdlno -rolnych, gospodarki
gruntami rolno-lesnymi i ochrony
Srodowiska

stanowisko ds. gosp. mieniem gminnym
stanowisko ds. gospodarki przestrzennej,
budownictwa i inwestycji

stanowisko ds. przyrody,

drogownictwa, energetyki i tgcznosci
stanowisko ds. ochrony danych, dziatalnosci
gosp. i zezwolen na sprzedaz alkoholu
informatyk urzedu

petnomocnik do spraw rozwigzywania
probleméw alkoholowych

radca prawny

Referat Budzetu i Finansow
Skarbnik Gminy — Giéwny
Ksiegowy Budzetu
Stanowiska:
- ds. ksiegowosci urzedu,
obstugi i rozliczen vat
- ds. podatku
- ds. ksiegowosci
podatkowej
- ds. ksiegowosci
budzetowej
- ds. ksiegowosci urzedu
- ds. gospodarki odpadami

]

1

Stanowiska pomocnicze i obstugi

sekretarka (stanowisko do spraw
organizacyjno-kancelaryjnych)
sprzataczka

robotnik gospodarczy

pracownik | stopnia (pracownik
administracyjno-biurowy)

palacz

Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej

Biblioteka Publiczna

Szkota Podstawowa
w Tucznie

Szkota Podstawowa
W Marcinkowicach

Przedszkole Publiczne
W Tucznie

Zaktad Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowe;j

Gminny Osrodek Kultury
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