Podpisany przez:
Krzysztof Stanistaw Mikotajczyk Gmina Tuczno
dnia 14 lipca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 61/2021
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 14 lipca 2021 .

zmieniajace Zarzadzenie nr 33/2020 Burmistrza Tuczna z dnia 15 maja 2020r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tucznie, zmienionego Zarzadzeniem nr 18/2021 Burmistrza
Tuczna z dnia 1 marca 2021 r.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z2020r.,
poz.713 z pézn.zm. ) niniejszym zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 33/2020 Burmistrza Tuczna zdnia 15 maja 2020 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tucznie (z p6zn.zm.) wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. W rozdziale Il w §7 w punkcie 15 wykresla si¢: " Stanowisko ds. przyrody, drogownictwa, energetyki
1tgcznosei" 1 otrzymuje nowe brzmienie: " Stanowisko ds. zamowien publicznych, przetargdw, przyrody,
drogownictwa, energetyki i tacznosci "

2. W rozdziale VI § 34 otrzymuje brzmienie:

§ 34. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych, przetargéw, przyrody,
drogownictwa, energetyKki i acznosci nalezy:

1. realizowanie zadan z zakresy zamowien publicznych, a w szczegdlnosci:
a) organizowanie przetargéw w zakresie zadan inwestycyjnych Gminy,
b) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przetargowych,
¢) sporzadzanie protokotow koncowych z przebiegu przetargu i przekazanie na stanowisko
pracy realizowanego zamdwienia, w celu zawarcia stosownej umowy,
2) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody,
3) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,
4) koordynowanie catoksztattu dziatalno$ci zwiazanej z ochrong przyrody,
5) nadzér nad obrotem i gospodarowaniem materiatem drzewnym pochodzacym z lasow i
zadrzewien gminnych,
6) prowadzenie gospodarki lesnej na gruntach lasow gminnych,
7) prowadzenie ewidencji wnioskow i wydanych decyz;ji,
8) utrzymanie i ochrona drég lokalnych i miejskich, w granicach miasta i drog gminnych,
9) wspotpraca z wlasciwymi organami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,
utrzymaniem oznakowania pionowego i poziomego,
10) prowadzenie ewidencji wnioskéw i wydawanych decyzji,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem i remontami drég na terenie Gminy oraz
organizacja ruchu drogowego,
12) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego,
13) wydawanie zezwolen na przewozy osobowe w granicach Gminy,
14) wspotpraca z firmami przewozowymi w zakresie koordynacji rozktadow jazdy,
15) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Gminy w energi¢ elektryczna,

16) nadzor nad konserwacja i modernizacja o$wietlenia ulicznego,
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17) prawidtowe wydatkowanie srodkow finansowych ustalonych i zatwierdzonych przez
Burmistrza w planie wydatkow budzetowych, przedtozonych przez pracownika do
projektu budzetu na dany rok,

18) odpowiedzialno$¢ za nadzor, kontrole merytoryczng i archiwizowanie przyjmowanych
dokumentow, dotyczacych zajmowanego stanowiska,

19) odpowiedzialno$¢ pod wzgledem merytorycznym za tres¢ umow, decyzji i zarzadzen
przygotowanych na swoim stanowisku pracy,

20) sporzadzanie sprawozdan w zakresie swoich obowigzkow,

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Tuczna.

3. Zatacznik nr 1do Zarzadzania nr 33/2020 Burmistrza Tuczna z dnia 15 maja 2020 r. zmienionego
Zarzadzeniem nr 18/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 01 marca 2021 r. otrzymuje nowe brzmienie jak w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostate zapisy Zarzadzenia nr 33/2020 Burmistrza Tuczna z dnia 15 maja r.(ze zm.) pozostaja bez
zmian,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tuczna

mgr Krzysztof Mikolajczyk

Id: 2B84FBEC-CB0C-4830-9A90-D56DD8C2384A. Podpisany Strona 2



Zatacznik nr 1

Burmistrz Tuczna

%

Zastepca Burmistrza

1

1

Stanowiska samodzielne:

Kierownik USC i spraw obywatelskich
Zastepca Kierownika USC

Straz miejska i zarzadzanie kryzysowe
stanowisko ds. kadr i archiwizacji
stanowisko ds. UE i Wspodtpracy z org.
pozarzgdowymi oraz promocji gminy
stanowisko ds. gospodarki odpadami
stanowisko ds. obstugi organéw Gminy i
oswiaty

stanowisko ds. ogdlno -rolnych, gospodarki
gruntami rolno-leSnymi i ochrony
srodowiska

stanowisko ds. gosp. mieniem gminnym
stanowisko ds. gospodarki przestrzennej,
budownictwa i inwestycji

stanowisko ds. zamoéwien publicznych,

Referat Budzetu i Finanséw
Skarbnik Gminy — Gtéwny
Ksiegowy Budzetu
Stanowiska:
- ds. ksiegowosci urzedu,
obstugi i rozliczen vat
- ds. podatku
- ds. ksiegowosci
podatkowej
- ds. ksiegowosci
budzetowe;j
- ds. ksiegowosci urzedu
- ds. gospodarki odpadami

T

|

Stanowiska pomocnicze i obstugi

sekretarka (stanowisko do spraw
organizacyjno-kancelaryjnych)
sprzagtaczka

robotnik gospodarczy

pracownik | stopnia (pracownik
administracyjno-biurowy)

palacz

Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej

Biblioteka Publiczna

Szkota Podstawowa
w Tucznie

przetargéw, przyrody, drogownictwa,
energetyki i tgcznosci

stanowisko ds. ochrony danych, dziatalnosci
gosp. i zezwolen na sprzedaz alkoholu
informatyk urzedu

petnomocnik do spraw rozwigzywania
problemdw alkoholowych

radca prawny

Szkota Podstawowa
W Marcinkowicach

Przedszkole Publiczne
W Tucznie

Zaktad Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej

Gminny Osrodek Kultury
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