Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Stanistaw Pierzynski
dnia 19 kwietnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 36/2021
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 19 kwietnia 2021 r.

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefon6w komérkowych i urzadzen
mobilnych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Tucznie oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Tuczno

Na podstawie przepisu art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych oraz urzadzen mobilnych
przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Tucznie oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy
Tuczno, zwany dalej regulaminem, w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego w Tucznie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pelniacy funkcje Burmistrza
Tuczna

Piotr Pierzynski
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 19.04.2021 roku

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych oraz urzadzen mobilnych
przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Tucznie oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Tuczno

1. Postanowienia ogolne

§ 1. Ilekro¢ mowa w regulaminie o:

1) uzytkowniku telefonu - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktérym z uwagi na petnione
obowigzki przyznano stuzbowy telefon komérkowy,

2) stuzbowym telefonie - nalezy przez to rozumie¢ stuzbowy telefon komorkowy,

3) urzadzeniu mobilnym - urzadzenie elektroniczne, umozliwiajagce odbieranie i wysylanie
danych, gdzie nie zachodzi koniecznos$¢ przewodowego polaczenia z Internetem.

2. Zasady przyznawania sluzbowych telefonow

§ 2. 1. Korzystanie z telefonow komorkowych do celow stuzbowych odbywa si¢ na podstawie
umowy uzyczenia.

2. Stuzbowe telefony komorkowe przyznawane sa bez wniosku:

1) Burmistrzowi,

2) Zastepcy Burmistrza,

3) Sekretarzowi Gminy Tuczno,

4) Skarbnikowi Gminy Tuczno.

3. Stluzbowy telefon komdrkowy moga otrzymac¢ pracownicy Urzgdu Miejskiego w Tucznie,
zajmujacy w szczegoOlnosci stanowiska, ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych i
czestych kontaktow stuzbowych z przetozonymi, wspotpracownikami 1 podwtadnymi oraz
klientami.

4. Przyznanie stuzbowego telefonu osobom zatrudnionym na innych stanowiskach, niz
wskazane w ust. 2, wymaga ztozenia pisemnego wniosku zainteresowanej osoby, zgodnie ze
wzorem wskazanym w Zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Decyzje o przyznaniu stuzbowego telefonu oraz wysoko$¢ przyznanego limitu rozmow
podejmuje Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba.

6. Miesigeczne limity rozmow dla poszczegdlnych uzytkownikow telefondw stanowig wartos¢
abonamentdw, ustalone dla poszczegdlnych numerdéw telefonow, kazdorazowo w umowach o
swiadczenie ustug telekomunikacyjnych.

7. Burmistrz moze wyrazi¢ zgod¢ na ponoszenie przez gming kosztow uzytkowania
prywatnego telefonu komorkowego do celow stuzbowych dokonujac ryczattowego zakupu
dotadowania do wykorzystania przez pracownika na rozmowy stluzbowe na podstawie umowy
uzyczenia prywatnego telefonu komérkowego.
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3. Zasady Przyznawania sluzbowych urzadzen mobilnych

§ 3. 1. 1. Korzystanie ze stuzbowych urzadzen mobilnych do celow stuzbowych odbywa sie
na podstawie umowy uzyczenia.

2. Shuzbowe urzadzenia mobilne przyznawane s3 bez wniosku:

1) Burmistrzowi,

2) Zastepcy Burmistrza,

3) Sekretarzowi Gminy Tuczno,

4) Skarbnikowi Gminy Tuczno,

3. Stuzbowe urzadzenia mobilne, moga otrzymac¢ pracownicy Urzedu Miejskiego w Tucznie,
zajmujacy w szczegolnosci stanowiska, ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych i
czestych kontaktéw stuzbowych z przetozonymi w zakresie obstugi programéw biurowych.

4. Przyznanie stuzbowego urzadzenia mobilnego osobom zatrudnionym na innych
stanowiskach, niz wskazane w ust. 2, wymaga zlozenia pisemnego wniosku zainteresowanej
osoby, zgodnie ze wzorem wskazanym w Zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Decyzje o przyznaniu stuzbowego urzadzenia mobilnego podejmuje Burmistrz lub
upowazniona przez niego osoba.

4. Obowiazki uzytkownika telefonu oraz urzadzenia mobilnego

§ 4. 1. Uzytkownik telefonu oraz urzadzenia mobilnego zobowigzany jest w szczego6lnosci do:
1) regulowania nalezno$ci z tytulu wykonywania rozméw prywatnych oraz dodatkowych
ustug, w przypadku przekroczenia miesigcznego limitu ustalonego dla danego uzytkownika
telefonu,

2) nalezytego dbania o przyznany jemu i przekazany do uzytkowania sprzet.

2. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1, uzytkownik telefonu oraz urzadzenia mobilnego,
zobowigzany jest regulowac raz w miesigcu na podstawie wystawionej noty odsetkowe;.

3. Uzytkownik stuzbowego telefonu lub urzadzenia mobilnego zobowigzany jest zdac
stuzbowy telefon lub urzadzenie mobilne do pracownika ds. ds. przyrody, drogownictwa,
energetyki 1 facznosci:

1) rozwigzania stosunku pracy, o ile nie nastapi odsprzedaz w trybie okreslonym w § 6,

2) wymiany aparatu telefonicznego o ile nie nastgpi odsprzedaz aparatu telefonicznego,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

4. W przypadku niewywigzania si¢ przez uzytkownika telefonu z obowiazkow, o ktérych
mowa w § 4, ust. 4 lub zgloszenia kradziezy, wowczas nastgpuje zablokowanie u operatora
danej sieci komorkowej karty SIM.

5. Ewidencja telefonow komorkowych

§ 5. 1. Wszystkie sprawy zwigzane z prowadzeniem ewidencji stuzbowych telefonéw lub
urzadzen mobilnych oraz rozliczaniem rozmoéw telefonicznych prowadzi pracownik ds.
przyrody, drogownictwa, energetyki i facznosci.

2. Aparaty telefoniczne wraz z dodatkowym wyposazeniem (karta SIM, ladowarka itp.)
wydawane s3 na podstawie protokotu przekazania, stanowigcego zatacznik nr 3 do
regulaminu.

6. Wykup telefonu lub urzadzenia mobilnego
§ 6. 1. Pracownik lub osoba, o ktorej mowa w § 2, ust. 2 oraz w § 3, ust. 2, moze — po

ztozeniu stosownego wniosku, stanowigcego zatacznik nr 4 do regulaminu oraz za zgoda
Burmistrza — odkupi¢ stuzbowy sprzet po uptywie:
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1) dla stuzbowych telefonéw komoérkowych, po uptywie 3 lat od rozpoczgcia korzystania z
niego przez osob¢ uprawniong lub po uplywie 5 lat od momentu zakupu lub tez po uptywie
terminu, na ktory zostata zawarta umowa z operatorem sieci komorkowe;,

2) dla stuzbowego urzadzenia mobilnego, po uptywie 5 lat od rozpoczecia korzystania niego
przez osob¢ uprawniong lub tez po uplywie terminu, na ktory zostala zawarta umowa z
operatorem sieci komorkowe;.

2. W przypadku, gdy sprzet uzytkuje pracownik lub inna osoba, cena sprzedazy nie moze by¢
wyzsza niz cena nabycia sprzgtu przez Urzad:

1) w przypadku telefonu komorkowego, ktérego wartos¢ zakupu stanowila kwote 1,23 zt
brutto, jest to rownowartos¢ tej kwoty,

2) w przypadku telefonu komoérkowego, ktorego zakup byl powigzany z abonamentem i
stanowit kwote wyzsza niz 1,23 zt brutto, ustala si¢ obecng warto$¢ rynkowa pomniejszong o
obecny stan zuzycia, jednak nie wyzszg niz cena nabycia,

3) w przypadku urzadzenia mobilnego, ustala si¢ wysoko$¢ odpowiadajacej warto$ci
rynkowej pomniejszong o obecny stan zuzycia.

3. Sprzedaz urzadzen nastepuje na podstawie zawartej umowy sprzedazy sporzadzonej przez
pracownika ds. przyrody, drogownictwa, energetyki 1 tagcznosci, stanowiacej zatacznik nr 5 do
regulaminu.

4. Ustaleniem wartosci rynkowej telefonu komorkowego oraz urzadzenia mobilnego
zajmowac si¢ bedzie stanowisko ds. przyrody, drogownictwa, energetyki i laczno$ci w
oparciu o wiedz¢ wlasng 1 do$wiadczenie oraz powszechnie dost¢gpne informacje.
Kazdorazowo ustalenie takiej wartosci bedzie wymagato zgody/akceptacji Burmistrza.

7. Utylizacja telefonéw komoérkowych lub urzgdzen mobilnych
§ 7. Aparaty telefoniczne lub urzadzenia mobilne zdane do pracownika ds. przyrody,

drogownictwa, energetyki 1 tacznosci w przypadku znacznego ich zniszczenia lub brakiem
zainteresowania ich odsprzedaza, podlegaja utylizacji bez dokonywania ich ekspertyzy.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 19.04.2021 roku

Tuczno, dnia .............ovviiiiiiiiiiieeen.

stanowisko 1 komoérka organizacyjna

Whiosek

o przyznanie/wymian¢ stuzbowego telefonu komorkowego/urzadzenia mobilnego

Wnosze¢ o przyznanie/wymiang stuzbowego:
1) telefonu komodrkowego

2) urzadzenia mobilnego

Uzasadnienie wniosku

podpis pracownika

o Nie przyznaj¢ stuzbowego urzadzenia,

o Przyznaj¢ stuzbowe urzadzenie

podpis, pieczatka Burmistrza
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 19.04.2021 roku

Protokotl przekazania telefonu komorkowego/urzadzenia mobilnego

Niniejszym przekazuje si¢ do stuzbowego wykorzystania:
1) telefon komoérkowy wraz z numerem abonenckim: ...,

2) urzadzenie MODIINE: .........coiiii i e

Dane przekazywanego urzadzenia:

Urzadzenie przekazywane jest na czas okreslony od ..........cccceeevveeivennnnns dO i z
obowigzkiem jego zwrotu.

Oswiadczam, ze zapoznatam(-em) sie z tresciq Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych i urzqdzenn mobilnych przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Tucznie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Tuczno, stanowigcym
zatqcznik do Zarzgdzenia nr 36/2021 Burmistrza Tuczna z dnia 19.04.2021 r.

miejscowos¢ data podpis pracownika

Urzadzenie  opisane  powyzej  zostaje  przekazane do  dyspozycji  Pana(-1)
............................................. ZatrudNIONEZO(-€]) W ..veeeerieeeiieeriieeiieeeireeeereeeteeeeeeeeesreeeseneeeaes

podpis przekazujacego podpis odbiorcy
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 19.04.2021 roku

Tuczno, dnia ........coouvueeeeeen.. .

stanowisko 1 komorka organizacyjna

Burmistrz Tuczna

Whiosek
o0 przeniesienie wlasnosci stuzbowego telefonu komorkowego/urzadzenia mobilnego wraz
z kartag SIM 1 akcesoriami

Prosze¢ o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wlasnosci stuzbowego telefonu
komorkowego/urzgdzenia MObIINEZO ......ccveeeriiiiiiiieeiieecieeee e e e

wraz z karta SIM / bez karty SIM*  iakcesoriami w  postaci

pieczatka 1 podpis pracownika

o Wyrazam zgode,
o Nie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Burmistrza

* niepotrzebne skresli¢
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