Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Stanistaw Pierzynski
dnia 29 marca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 32/2021
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Na podstawie przepisu art. 33 ust. ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. 2 2021 1., poz. 305 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania w Urzedzie Miejskim w Tucznie zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto, do
ktorych — zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
z (Dz.U. 2 2019 1. poz. 2019 z pdzn. zm.) — nie stosuje si¢ przepisOw ustawy, zwany dalej regulaminem.

§ 2. Procedur¢ udzielania zaméwien mozna wszczaC, jesli przedmiot zamoéwienia odpowiada zadaniu
opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

§ 3. Udzielanie zamowien zwalniajagcych z obowigzku stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych musi by¢ dokonywane zgodnie z przepisami o finansach publicznych tj. w sposob celowy
i oszczedny, zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§ 4. Termin wykonania zamowienia powinien zosta¢ okreslony tak, aby wedtug obiektywnych kryteriow
mozliwe bylo terminowe wykonanie zamoéwienia przez wykonawce inie zachodzita konieczno$¢ jego
przedluzenia.

§ 5. 1. Zamowienia na ushugi, dostawy oraz zlecanie robot budowlanych o wartosci szacunkowej réwnej
lub wigkszej niz 30 000 zt netto do kwoty 130 000 zt netto powinny by¢ poprzedzone zapytaniem ofertowym,
skierowanym do takiej liczby wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej
dwoch wykonawcow), z wyjatkiem sytuacji, w ktérej zamowienie moze by¢ realizowane przez jednego
wykonawce.

2. Zapytanie ofertowe, mozna w zalezno$ci od potrzeb icharakteru zamowienia, dokona¢ pisemnie
(zapytanie ofertowe wedhug przykladowego wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia, telefonicznie,
droga elektroniczng badz w inny sposob pozwalajacy na zapoznanie si¢ z aktualna oferta na rynku.

3. Cena nie musi stanowi¢ jedynego kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty. Wyboru najkorzystniejszej
oferty dokonuje si¢ na podstawie kryteriow oceny ofert, ktdrymi moze by¢ m.in.:

1) Cena

2) Warunki i termin wykonania zamowienia
3) Termin ptatnosci

4) Parametry dostaw lub ustug

5) Okres gwarancji

6) Koszty eksploatacji

4. Zamowienia o warto$ci ponizej 30 000 zt netto, mogg by¢ realizowane z pominigciem procedury,
o ktorej mowa w § 5 ust. 2. Dopuszcza si¢ udzielenie takiego zamdwienia po zapoznaniu si¢ z oferta nawet
jednego wykonawcy.

§ 6. 1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 30 000 zt netto osoba dokonujgca zapytania ofertowego
sporzadza z tej czynnosci protokot, ktory powinien zawierac:

1) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przeprowadzajacej rozeznanie
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2) opis przedmiotu zamowienia

3) opis sposobu, w jaki dokonano ustalenia ofert istniejacych na rynku, ( np. zapytania telefoniczne, mailowe,
zapoznanie si¢ z trescig stron internetowych oferujacych dany produkt lub ustuge)

4) opis oferty rynkowej
5) opis najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku wraz z uzasadnieniem
2. Wzoér przyktadowego protokotu stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Osoba dokonujaca zapytania ofertowego zobowigzana jest do przechowywania dokumentacji w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnose.

§ 7. Nie nalezy kierowa¢ zapytan ofertowych do wykonawcow, ktorzy wezesniej wykonali zamowienie dla
zamawiajacego z nienalezytg starannoscia, w szczegolnosci:

1) Nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
2) Dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,
3) Nie wywigzali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

4) Wykonana przez nich ustuga, dostawa lub robota budowlana obarczona byla wada powodujaca
konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

§ 8. 1. Zamodwienia nalezy udziela¢ z zachowaniem zasady rownego traktowania wykonawcow.

2. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen 1ipozostatych parametrow wykonawcami, do ktorych zostato
skierowane zapytanie ofertowe.

§ 9. Zamowien udziela si¢ na podstawie:
1) Zamowien o wartosci do 30 000 zt netto na podstawie umowy lub jednorazowego zlecenia,

2) Zamowien o wartosci 30 000 zt netto 1wigksze] na podstawie pisemnej umowy okreslajacej
w szczegolnosci przedmiot zamowienia, ceng, termin wykonania zamowienia, warunki jako$ci lub rekojmi.

§ 10. 1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzgdu Miejskiego, udzielajacych zamowien do ktérych na
postawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych z (Dz.U.
722019 1. poz. 2019 z p6ézn. zm.) nie stosuje si¢ przepisOw ustawy, do prowadzenia ewidencji udzielonych
zamowien o warto$ci 30.000 zl netto i powyzej tej kwoty do wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
netto. Przyktadowy wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Ewidencja zamowien w rejestrze powinna si¢ odbywaé w sposOb systematyczny, ciagly, przez
wypetienie wszystkich kolumn.

§ 11. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego w Tucznie.

2. W wyjatkowych sytuacjach, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorych
nie mogl on przewidzie¢ (np. awaria wymagajaca natychmiastowej naprawy, szkoda w majatku zamawiajacego
spowodowana sita wyzsza) lub zinnych przyczyn o obiektywnym charakterze, niezaleznie od progow
kwotowych regulowanych niniejszym regulaminem, dopuszcza si¢ odstgpnie od stosowania procedury
udzielania zamdéwien okreslonej w niniejszym regulaminie.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 111/2017 Burmistrza Tuczna z dnia 15 listopada 2017 roku w sprawie
regulaminu udzielenia zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych.
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§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Petiacy funkcje Burmistrza
Tuczna

Piotr Pierzynski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 32/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 29 marca 2021 r.

Piecze¢ zamawiajgcego
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku zart. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zamdowienia:

a) termin realizacji ZamOWIeNIa ... e

b) OKres gwaranCjli e

c) Warunki ptatnoSci

Sposob przygotowania oferty:

a) oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim

b) oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong

c) oferte nalezy przedlozy¢ w terminie do dnia ... .. ...

Oferte prosimy przedtozy¢:

Gmina Tuczno, ul. Wolnosci 6, 78-640 Tuczno lub faksem 067/ 259 3035 lub mailowo na adres

(podpis osoby prowadzgcej postegpowanie)
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 32/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 29 marca 2021 r.

TUCZNO, veeveennnnenreerrenreeeecececcccccsannes
Znak:

Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130.000,00 z1 netto

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

11151110 S ZE(STOWNIE: .o )
CO StANOWI KWOLE ...ooviiiiiiiiiiiiiiiiiii e, euro ( STOWNIE: ...ooviiiii e )
Brutto ..o ZE (SIOWNIC: ... )

3. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
BIutto ..o ZE(STOWnie: ..o )
4. Wdniu ..o zwrécono sie do ............. nizej wymienionych

Wykonawcow z zapytaniem cenowym / ofertowym:

5. Zapytanie cenowe / ofertowe skierowano: faksem / e-mailem / telefonicznie /
pisemnie. (wybrac¢ witasciwe)

6. Zapytanie cenowe / ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajacego w dniach

......................... oraz na tablicy ogloszen w dniach .................
7. W wymaganym terminie wplynety .................... oferty.
Ip Nazwa wykonawcy i | Cena netto Cena brutto Inne kryteria Punkty

adres wykonawcy

8. W przeprowadzonym postgpowaniu wybrano oferte nr ..............oevviviiiiiiiiiiiiiiinenann...
2 (07701 0T 18 03 74</% S

jako najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okre§lone w zapytaniu cenowym
/ ofertowym.

9. Protokot sporzadzil/a:

10. Protokoét o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 32/2021

Burmistrza Tuczna

z dnia 29 marca 2021 r.

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 z1 netto

Lp.

Numer
zamoOwienia

Przedmiot
zamoOwienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia
zamoOwienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena

Uwagi
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