Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Stanistaw Mikotajczyk Gmina Tuczno
dnia 31 marca 2022 r.

ZARZADZENIE NR 53/2022
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie ustalenia procedur stosowanych przy realizacji zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, w ramach Programu Operacyjnego Polska
cyfrowa na lata 2014-2020, dzialania 5.1 Rozwéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornos$ci na
zagrozenia.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2021r.
poz. 217, 210512106) i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981 12054), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), Burmistrz Tuczna zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzgdu Miejskiego w Tucznie
reguluje Zarzadzenie Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno 1 Urzedu Miejskiego w Tucznie.

§ 2. Ogodlne zasady sporzadzania, obiegu ikontroli dokumentéow finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Tucznie reguluje Zarzadzenie Nr 87/2015 Burmistrza Tuczna z dnia 31 grudnia 2015 roku
w sprawie ustalenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Tucznie ze zm..

§ 3. 1. Wprowadza si¢ plan kont do realizacji zadania pn. realizacji zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, w ramach Programu Operacyjnego Polska cyfrowa
na lata 2014-2020, dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia,
zgodnie z zalacznikiem Nr 1.

2. Ustala si¢ zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania, o ktéorym
mowa w § 3 pkt 1, zgodnie z zatagcznikiem Nr 2.

§ 4. Dla operacji zwigzanych zrealizacja zadania pn. ,,Wsparcie dzieci zrodzin pegeerowskich
w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, w ramach Programu Operacyjnego Polska cyfrowa na lata 2014-
2020, dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia, wskazano
wyodrebniony rachunek bankowy gminy Tuczno Nr 68 1240 6292 1111 0011 1167 4083.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje na czas realizacji zadania.

Burmistrz Tuczna

mgr Krzysztof Mikolajczyk
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 53/2022
Burmistrza Tuczna

z dnia 31.03.2022 roku

I. Do realizacji zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR”, w ramach Programu Operacyjnego Polska cyfrowa na lata 2014-2020, dziatania 5.1
Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia:

1. Wprowadza si¢ nast¢pujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowej dla projektu:

Dziatl: 853

Rozdziat 85395
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U z 2014r. poz. 1053 ze zm.) czwarta cyfra
dodana do paragrafu rodzajowego wskazuje zrodto pochodzenia $rodkéw finansowych i
zrodto sfinansowania wydatku.

W zwigzku z powyzszym do ewidencji realizacji projektu stosuje si¢ odpowiednio:

a) dla dochodow:

- cyfre ,,7”” — do dochodow otrzymanych w ramach programow finansowanych z udziatem

srodkow europejskich,

- cyfre ,,9” do dochodéw, ktorych zZrodtem sa $rodki z budzetu panstwa lub inne
przekazane jednostce jako wspotfinansowanie programow z udziatem $rodkow europejskich.

b) dla wydatkow:

- cyfre ,,7” do wydatkow finansowanych w ramach programow i projektow ze Srodkow
europejskich,

- cyfre ,,9” do wydatkow finansowanych ze $rodkéw dotacji z budzetu panstwa jako
wspoOHfinansowanie programoéw z udzialem $rodkéw europejskich oraz ze s$rodkow
stanowigcych wktad wiasny gminy.

Wyodrgbnienie ewidencyjne rachunku dla projektu: 133/043/00000/0000/00, zgodnie z
opisem konta.
2. Beneficjentem projektu i jego realizatorem jest gmina Tuczno.

I1. Wykaz kont dla budzetu gminy Tuczno

1. Konta bilansowe

133-043-00000-0000-00 — Rachunek budzetu, dotyczacy realizacji zadania (dochody i
wydatki)

223-201-00043-0000-00 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych dotyczace realizacji zadania
240-043-00000-0000-00 - Pozostate rozrachunki, dotyczace realizacji zadania

1
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901-853-85395-0920-01(43) - Dochody budzetu, dotyczace realizacji zadania — pozostate

901-853-85395-0920-02(43) - Dochody budzetu, dotyczace realizacji zadania uzyskane w
ramach srodkéw Unii Europejskiej i publicznych srodkéw krajowych

901-853-85395-xxx7-02(43) - Dochody budzetu uzyskane ze $rodkoéw Unii Europejskiej,
dotyczace realizacji zadania w ramach programow finansowanych z udziatem S$rodkow

europejskich

901-853-85395-xxx9-02(43) - Dochody budzetu uzyskane z publicznych srodkéw krajowych,
dotyczace realizacji zadania w ramach programow finansowanych z udziatem s$rodkow
europejskich

902-853-85395-xxx0-01(43)- Wydatki budzetu, dotyczacy realizacji zadania z budzetu gminy
Tuczno z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowe;j

902-853-85395-xxx9-01(43) - Wydatki budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji
zadania w ramach programéow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, ze srodkow
wiasnych budzetu gminy Tuczno z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej

902-853-85395-xxx7-02(43) - Wydatki budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji
zadania w ramach programow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich, ze srodkow
Unii Europejskiej z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowe;j

902-853-85395-xxx9-02(43) - Wydatki budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji
zadania w ramach programéw finansowanych z udzialem S$rodkoéw europejskich, z
publicznych $rodkow Krajowych z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowe;j

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

3. Pozostate konta, ktore wystapiag podczas realizacji zadan objetych niniejszym zarzadzeniem
— wg 0goélnych zasadach (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Tuczno, przyjetych
Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Tuczno i Urzedu
Miejskiego w Tucznie.
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I11. Opis kont dla budzetu Gminy Tuczno

Konto 133-043-00000-0000-00 — ,,Rachunek budzetu” do obstugi zadania pn. ,,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu zwigzanych z obstugg projektu.

Zapisy na koncie 133-043 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a
bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z
wyciggiem, natomiast roznic¢ wynikajaca z bledu odnosi Si¢ na konto 240-043, jako "sumy
do wyjasnienia". Roéznice t¢ wyksiegowuje Si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133-043 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu zwigzanych z zadaniem.

Na stronie Ma konta 133-043 ujmuje si¢ wyptywy s$rodkow pienigznych z rachunku
budzetu zwigzanych z zadaniem.

Konto 223-201-00043-0000-00 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - pn. ,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 223-201-00043-0000-00 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu dokonanych
przez jednostke budzetowg wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-201-00043-0000-00 ujmuje si¢ bezposrednig zaptate wydatkow
w ramach realizacji zadania, w korespondencji z kontem 133-043.

Na stronie Ma konta 223-201-00043-0000-00 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez
jednostke budzetowa w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tej jednostek w
ramach realizacji zadania, w korespondencji z kontem 902-853-85395-xxxx-0x z
odpowiednim paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji budzetowe;.

Konto 240-043-00000-0000-00 — ,,Pozostale rozrachunki”- pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 240-043 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow zwigzanych z projektem. Na
koncie 240-043 ksigeguje si¢ rowniez ewentualne mylne wplaty i wyplaty do wyjasnienia.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”- pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 901 (85395) - stuzy do ewidencji dochodéw z tytutu realizacji projektu, tj. dochodow
otrzymanych w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz
naliczonego oprocentowania od §rodkow zdeponowanych na rachunku bankowym otwartym
do obstugi tegoz projektu. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody z tytutu realizacji projektu. Pod
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datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901(85395) z odpowiednim paragrafem i
zrodlem finansowania klasyfikacji budzetowej przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu” - pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 902 (85395) stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw poniesionych na realizacje
projektu z odpowiednim paragrafem i Zrodlem finansowania klasyfikacji budzetowej z
podziatem na wydatki ponoszone:

- z budzetu gminy Tuczno (902-853-85395-xxx0-01),
- z budzetu gminy Tuczno (902-853-85395-xxx9-01) w ramach programoéw finansowanych z
udziatem srodkow europejskich, ze srodkow wiasnych,
- z budzetu, w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ze
srodkow Unii Europejskiej z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (902-853-
85395-xxx7-02),
- z budzetu, w ramach programow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich, z
publicznych srodkéw krajowych z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (902-
853-85395-xxx9-02).

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostki budzetowej na podstawie jej
sprawozdania budzetowego, w korespondencji z kontem 223-201-0043-0000-00.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
zrealizowanych w trakcie roku na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok z realizacji
projektu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu dotyczacych realizowanego
projektu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu dotyczacych projektu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetowe” - pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Whn konta 991.

Dla konta 991 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdlniono 991 z
odpowiednim dzialem, rozdziatem, paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji
budzetowej.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetowe”- pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Dla konta 992 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczeg6lniono 992 z
odpowiednim dziatem, rozdzialem, paragrafem i zrodtem finansowania klasyfikacji
budzetowej.

IV.Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Tucznie
1.Konta bilansowe

013-xxx-00043-0000-00000 — Pozostate srodki trwate, dotyczace realizacji zadania
020-xxx-00043-0000-00000 — Wartosci niematerialne i prawne, dotyczace realizacji zadania

072-xxx-00043-0000-00000— Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace realizacji zadania

130-001-85395-0920-01(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody dotyczace
realizacji zadania - pozostate
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130-001-85395-0920-02(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody uzyskane
w ramach srodkéw Unii Europejskiej i publicznych srodkow krajowych

130-001-85395-xxx7-02(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody uzyskane
ze srodkow Unii Europejskiej, dotyczace realizacji zadania w ramach programéow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich

130-001-85395-xxx9-02(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych, dochody uzyskane z
publicznych $rodkow krajowych, dotyczace realizacji zadania w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich

130-002-85395-xxx0-01(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych (wydatki), dotyczace
realizacji zadania z budzetu gminy Tuczno z odpowiednim paragrafem klasyfikacji
budzetowej

130-002-85395-xxx9-01(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych (wydatki), dotyczace
wspotfinansowania realizacji zadania w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich, ze s$rodkow wilasnych budzetu gminy Tuczno z odpowiednim
paragrafem klasyfikacji budzetowej

130-002-85395-xxx7-02(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych (wydatki), dotyczace
wspotfinansowania realizacji zadania w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkow europejskich, ze srodkow Unii Europejskiej z odpowiednim paragrafem klasyfikacji
budzetowej

130-002-85395-xxx9-02(43) - Rachunki biezace jednostek budzetowych (wydatki), dotyczace
wspotfinansowania realizacji zadania w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich, z publicznych s$rodkow krajowych z odpowiednim paragrafem
klasyfikacji budzetowe;j

201-853-85395-xxxx-nr kontrahenta - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, dotyczace
realizacji zadania z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej, zrodtem finansowania
i nr kontrahenta

240-043-00000-0000-00 - Pozostate rozrachunki, dotyczace realizacji zadania

40x-853-85395-xxx0-01(43) — Koszty rodzajowe, dotyczace realizacji zadania z budzetu
gminy Tuczno, z odpowiednim rodzajem kosztow (40x) i paragrafem wydatkow klasyfikacji
budzetowej (XXX)

40x-853-85395-xxx9-01(43) - Koszty rodzajowe, dotyczace wspotfinansowania realizacji
zadania w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich ze srodkow
wlasnych budzetu gminy Tuczno, z odpowiednim rodzajem kosztow (40x)i paragrafem
wydatkow klasyfikacji budzetowej (XXX)
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40x-853-85395-xxx7-02(43) - Koszty rodzajowe, dotyczace realizacji zadania w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich ze srodkow europejskich, z
odpowiednim rodzajem kosztow (40X) i paragrafem wydatkow klasyfikacji budzetowej (XxX)

40x-853-85395-xxx9-02(43) - Koszty rodzajowe, dotyczace wspotfinansowania realizacji
zadania w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich z
publicznych $rodkoéw krajowych, z odpowiednim rodzajem kosztow (40x) i paragrafem
wydatkow klasyfikacji budzetowej (XxX)

720-853-85395-xxx7-02(43) — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, uzyskane ze
srodké6w Unii  Europejskiej, dotyczace realizacji zadania W ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkow europejskich

720-853-85395-xxx9-02(43) — Przychody z tytulu dochodow budzetowych, uzyskane z
publicznych srodkow krajowych, dotyczace realizacji zadania w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich

750-853-85395-0920-01(43) — Przychody finansowe, dotyczace realizacji zadania - pozostale

750-853-85395-0920-02(43) - Przychody finansowe, uzyskane w ramach realizacji
programow finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich i publicznych $rodkow

krajowych
860 — 000-00000-0000-00 — Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

3. Pozostate konta, ktore wystapia podczas realizacji zadan objgtych niniejszym zarzadzeniem
— wg ogo6lnych zasadach (polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miejskiego w Tucznie
przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Tuczno i Urzedu
Miejskiego w Tucznie.

V. Opis kont dla Urzedu Miejskiego w Tucznie

Konto 013-xxx-00043-0000-00 - ,,Pozostate srodki trwale™ - pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczgtkowe;j
pozostatych srodkow trwatych (realizowanego zadania).
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Zasady funkcjonowania  Konta 013 opisano w o0goélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 013 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdlniono 013-xxx-
00043-0000-00

Konto 020-xxx-00043-0000-00 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne' - pn. ,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, przychodu i rozchodu warto$ci niematerialnych i
prawnych (realizowanego zadania).

Zasady funkcjonowania  Konta 020 opisano w o0goélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 020 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdlniono 020-xxXx-
00043-0000-00

Konto 072-xxx-00043-0000-00 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych’ - pn. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszeh warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych (realizowanego zadania).

Zasady funkcjonowania  Konta 072 opisano  w o0gélnych zasadach (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018
Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 072 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczeg6lniono 072-xxx-
00043-0000-00.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” dla realizacji zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z
rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 130 (85395) stuzy do ewidencji uzyskanych srodkow pienigznych z odpowiednim
paragrafem i Zzroédlem finansowania klasyfikacji budzetowej (130-001-85395-xxxx-xX) oraz
poniesionych wydatkoéw z podziatlem na wydatki ponoszone:

- Z budzetu gminy Tuczno (130-002-85395-xxx0-01), z odpowiednim paragrafem klasyfikacji
budzetowe],

- z budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji zadania w ramach programéow
finansowanych z udzialem $rodkow europejskich, ze $rodkow wiasnych budzetu gminy
Tuczno (130-002-85395-xxx9-01),
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- z budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji zadania w ramach programéw
finansowanych z udzialem s$rodkow europejskich, ze $rodkow Unii Europejskiej, z
odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (130-002-85395-xxx7-02),
- z budzetu dotyczace wspotinansowania realizacji zadania w ramach programow
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich, z publicznych $rodkéw krajowych, z
odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (130-002-85395-xxx9-02).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ Wptywy $rodkéw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych zwigzanych z projektem, a na stronie Ma — zrealizowane wydatki
budzetowe zwigzane z projektem zgodnie z planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami**

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw, robodt i ustug dotyczacych
realizowanego projektu.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Dla konta 201 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczeg6lniono 201-853-
85395-xxxx-nr kontrahenta.

Konto 240-043-00000-0000-00 - ,,Pozostale rozrachunki" dla realizacji zadania pn.
,,»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 240-043 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow zwigzanych z projektem. Na
koncie 240-043 ksigguje si¢ rowniez ewentualne mylne wptaty i wyptaty do wyjasnienia.

Konto 240-043 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 40x-853-85395-xxxx-0x — ,,Koszty rodzajowe” dla realizacji projektu pn. ,,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Zasady funkcjonowania Kont kosztéw rodzajowych opisano w ogolnych zasadach
(polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzenie Nr
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16/2018 Burmistrza Tuczna z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie, z
uwzglednieniem podziatu na koszty ponoszone:

- z budzetu gminy Tuczno (40x-853-85395-xxx0-01),

- z budzetu, dotyczace wspotfinansowania realizacji zadania W ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich ze $rodkow wilasnych budzetu gminy
Tuczno (40x-853-85395-xxx9-01),

- z budzetu, dotyczace realizacji zadania w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkoéw europejskich ze srodkoéw europejskich (40x-853-85395-xxx7-02),

- z budzetu, dotyczace realizacji zadania w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkoéw europejskich z publicznych srodkow krajowych (40x-853-85395-xxx9-02),

z odpowiednim rodzajem kosztow (40x), paragrafem wydatkéw klasyfikacji budzetowej
(xxx) 1 rodzajem finansowania.

Konto 720-853-85395-xxxx-02 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” dla
realizacji zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR”.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych ksiggowanych
z whasciwym paragrafem dochodéw klasyfikacji budzetowe;j i zrodtem dofinansowania (Xxxx-
02). Saldo konta 720 w zakresie zrealizowanych przychodoéw podlega przeniesieniu w koncu
roku obrotowego na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Dla konta 720 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczego6lniono 720-853-
85395-xxxx-02.

Konto 750-853-85395-xxxx-0x - ,,Przychody finansowe” dla realizacji zadania pn.
,,»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Zasady funkcjonowania Konta 141 opisano W ogoélnych zasadach (polityki) rachunkowos$ci
dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z
dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Dla konta 750 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 750-750-
75095-xxxx-0X.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Zasady funkcjonowania Konta 860 opisano W ogodlnych zasadach (polityki) rachunkowosci
dla Urzedu Miejskiego w Tucznie przyjetych Zarzadzeniem Nr 16/2018 Burmistrza Tuczna z
dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu gminy Tuczno i Urzedu Miejskiego w Tucznie.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego.
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Konta pozabilansowe

Konto 980-853-85395-xxxx-xX - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych' - pn.
,,»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu dotyczacych realizowanego projektu,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego | wygastego.

Ewidencja szczegoétlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkoéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Dla konta 980 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegolniono 980-853-85395-
XXXX-XX z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (xxX) i rodzajem finansowania.

Konto 998-853-85395-xxxx-xx - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego™ zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR”.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Dla konta 998 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczegdolniono 998-853-
85395-xxxx-xX z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (xxx) i rodzajem finansowania.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” zadania pn.
,,»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”.

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w
roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Dla konta 999 dotyczacego realizacji powyzszego zadania wyszczeg6lniono 999-853-
85395-xxxx-xX z odpowiednim paragrafem klasyfikacji budzetowej (xxx) i rodzajem finansowania.
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Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 53/2022
Burmistrza Tuczna

z dnia 31.03.2022 roku

Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty
PPGR”, w ramach Programu Operacyjnego Polska cyfrowa na lata 2014-2020, dziatania 5.1
Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

1. Ogoélne zasady przechowywania i archiwizowania dokumentoéw reguluje Zarzadzenie Nr
87/2015 Burmistrza Tuczna z dnia 31 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w
Tucznie ze zm.

2. Dokumenty zwigzane z ewidencja projektu w ksiegach Organu - Gminy Tuczno i Jednostki —
Urzedu Miejskiego w Tucznie przechowywane sa w referacie budzetu 1 finansow w czasie
realizacji projektu oraz dwa lata po zakonczeniu i rozliczeniu projektu.

3. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sag w odrgbnym
segregatorze (segregatorach).

4. Po uplywie okresu, o ktorym mowa powyzej, catos¢ oryginalnej dokumentacji przekazana bedzie
do archiwum zaktadowego Urzgdu Miejskiego w Tucznie, ul. Wolnosci 6 i przechowywana
przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie Projektu pn. ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, w ramach Programu Operacyjnego
Polska cyfrowa na lata 2014-2020, dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia.
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