Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Stanistaw Mikotajczyk Gmina Tuczno
dnia 15 wrze$nia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 97/2022
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

Na podstawie art. 261 art. 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2021r.,
poz. 217 ze zm.) oraz w zwigzku z Instrukcjg Inwentaryzacyjng, stanowigcg zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 86/2015r. Burmistrza Tuczna z dnia 31 grudnia 2015r. ze zmianami postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych objetych ewidencja ksiggowa
w Urzgdzie Miejskim w Tucznie ul. Wolnosci 6, 78-640 Tuczno przez komisj¢ inwentaryzacyjng
w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Maria Swiderska - przewodniczacy
2. Anna Tkacewicz - cztonek
3. Elzbieta Warszylewicz - cztonek
4. Joanna Zagiczek - czlonek

w terminie od dnia 1 pazdziernika 2022 r. do dnia 15 stycznia 2022r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) druki $cistego zarachowania,

2) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

3) naleznosci i zobowigzania,

4) grunty,

5) srodki trwate w budowie,

6) warto$ci niematerialne i prawne,

7) pozostalte srodki trwate,

8) materiaty o niskiej warto§ci w ewidencji pozaksiegowe;j,

9) srodki trwate.

§ 4. 1. Inwentaryzacje skladnikow majatkowych wymienionych w§ 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania od bankéw potwierdzen pisemnych prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu
tych aktywow lub pasywow.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow w przypadku zobowigzan oraz weryfikacji sald w przypadku
naleznosci.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4, 5 i 6 nalezy przeprowadzi¢

przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.
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5. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 7, 819 nalezy przeprowadzic w
drodze spisu z natury.

§ 5. Zobowiazuje¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatku,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow.

§ 6. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Cztonkowie zespotow spisowych odpowiadajg za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Gminy Tuczno.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tuczna

mgr Krzysztof Mikolajczyk
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Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 97/2022 Burmistrza Tuczna

z dnia 15 wrzesnia 2022 r

Lp. | Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma
inwentaryzacji przeprowadzenia | metoda,
inwentaryzacji technika
inwentaryzacji
1. Grunty Dane szczegotowej ewidencji | 01.10.2022r Weryfikacja
gruntéw na samodzielnym 15.01.2023r. sald na dzien
stanowisku pracy z danymi 31.12.2022r.
ewidencji ksiegowej
2. Wartosci Dane ewidencji 01.10.2022r Weryfikacja
niematerialne i ksiegowej i ewidencji operacji | 15.01.2023r. sald na dzien
prawne 31.12.2022r.
3. Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej 01.10.2022r. Weryfikacja
w budowie 31.12.2022r. sald na dzien
31.12.2022r.
4, Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej 01.10.2022r Weryfikacja
pracownikami 15.01.2023r. sald na dzien
31.12.2022r.
5. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji 01.10.2022r. Weryfikacja
publiczno-prawne ksiegowej 15.01.2023r. Sald na dzien
31.12.2022r.
6. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 01.10.2022r. Pisemne
zobowigzania Naleznosci spornych i 15.01.2023r. uzgodnienia sald
Watpliwych, naleznosci zobowigzan z
i zobowigzania pracownikow tytutu dostaw
i publiczno-prawnych i ustug
z kontrahentami
na dzien
31.12.2022r.
Weryfikacja sald
naleznosci na
dzien
31.12.2022r.
7. Druki $cistego Dane wedtug ewidencji 31.12.2022r. Roczny petny
zarachowania ksiegowej spis z natury
i inne papiery wg stanu na
wartosciowe dzien
31.12.2022r.
8. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 01.01.2022r. Pisemne
ksiegowej 15.01.2023r. uzgodnienia
sald wg stanu
na dzien
31.12.2022r.
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Srodki pieniezne
Zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

01.01.2022r.
15.01.2023r.

Pisemne
uzgodnienia
Sald wedtug
Stanu na dzien
31.12.2022r.

10.

Fundusze wtasne

Wedtug stanu
Ewidencji ksiegowej

od
31.12.2022r

15.01.2023r.

Poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacji ich
wartosci na dzien
31.12.2022r.

11.

Fundusze specjalne

Wedtug stanu ewidencji
ksiegowej

31.12.2022r.

Porownanie
danych ksiag
Rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich
wartosci na
dzien
31.12.2022r.

12.

Pozostate Srodki
trwate

Dane wedtug ewidencji
ksiegowej

01.10.2022r.
31.12.2022r.

Spis z natury
wedtug stanu
na dzien

31.12.2022r.

13.

Srodki trwate

Dane wedtug ewidencji
ksiegowej

01.10.2022r.
31.12.2022r.

Spis z natury
wedtug stanu
na dzien

31.12.2022r.
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z dnia 15 wrzesnia 2022r.

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 97/2022 Burmistrza Tuczna

Pole spisowe

Sktad zespotéw spisowych

Termin przeprowadzenia

inwentaryzacji

Urzad Miejski w Tucznie

Narel Alicja — przewodniczaca
Korzeniewska Janina — z-ca
przewodniczacego

Kubisz Maciej - cztonek

Bogusiewicz — Tarczynska Luiza - cztonek
Czarnota Maftgorzata - cztonek
Warszylewicz Elzbieta - cztonek

Jez Magdalena — cztonek

Dzalok Edyta - cztonek

31.12.2022r.

Sprzet Obrony Cywilnej

Anna Tkacewicz - przewodniczacy
Korzeniewska Janina - cztonek
Kowalska Marta — cztonek

31.12.2022r.

Osrodek Przywodny w
Tucznie

Anna Tkacewicz - przewodniczaca
Zagiczek Joanna - cztonek
Jez Magdalena - cztonek

31.12.2022r.

Stadion Miejski w Tucznie

Anna Tkacewicz - przewodniczaca
Muzyka Agnieszka - cztonek
Warszylewicz Elzbieta - cztonek

31.12.2022r.

OSP Tuczno

Purzycki Tadeusz - przewodniczacy
Narel Wojciech - cztonek
Pomorski Patryk - cztonek

31.12.2022r.

OSP Marcinkowice

Purzycki Tadeusz - przewodniczacy
Czulewicz Andrzej - cztonek
Makowski Krzysztof - cztonek

31.12.2022r.

OSP Lubiesz

Purzycki Tadeusz - przewodniczacy
Durecki Krzysztof - cztonek
Mozolewski Andrzej - cztonek

31.12.2022r.

Swietlica Jamienko

Muzyka Agnieszka - przewodniczaca
tuczak Sylwia - cztonek
Bogusiewicz - Tarczyniska Luiza - cztonek

31.12.2022r.

Swietlica Rzeczyca

Muzyka Agnieszka - przewodniczaca
Btazewicz Danuta - cztonek
Gtadka Marta - cztonek

31.12.2022r.

Swietlica Jeziorki

Muzyka Agnieszka - przewodniczgca
Rutka Anna - cztonek
Czarnota Matgorzata - cztonek

31.12.2022r.

Swietlica Lubiesz

Muzyka Agnieszka - przewodniczaca
Szuminska Dorota - cztonek
Kowalska Marta - cztonek

31.12.2022r.

Swietlica Martew

Muzyka Agnieszka - przewodniczaca
Remiszewski Woijciech - cztonek
Narel Alicja - cztonek

31.12.2022r.

Swietlica Strzaliny

Muzyka Agnieszka - przewodniczgca
Kindel Adam - cztonek

31.12.2022r.
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Dzalok Edyta - cztonek

Szuminska Barbara - cztonek
Stepczak Marcin - cztonek

Swietlica Mitogoszcz Muzyka Agnieszka - przewodniczaca 31.12.2022r.
Polaczek Maciej - cztonek
Jez Magdalena - cztonek

Swietlica Marcinkowice Muzyka Agnieszka - przewodniczaca 31.12.2022r.
Skuzjus Anna - cztonek
Stepczak Marcin - cztonek

Swietlica Rusinowo Muzyka Agnieszka - przewodniczaca 31.12.2022r.
Leszczyriska Joanna - cztonek
Dzalok Edyta - cztonek

Swietlica Zdbowo Muzyka Agnieszka - przewodniczaca 31.12.2022r.
Bak Teresa - cztonek
Stepczak Marcin - cztonek

Budynek po Kubisz Maciej - przewodniczacy 31.12.2022r.

zlikwidowanej szkole - Narel Alicja - cztonek

Ptociczno Nr 22 Korzeniewska Janina - cztonek

Swietlica Ptociczno Muzyka Agnieszka - przewodniczaca 31.12.2022r.
Remiszewska Beata - cztonek
Btazewicz Danuta - cztonek

Sotectwo Maczno Muzyka Agnieszka - przewodniczaca 31.12.2022r.
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